URDHER
Nr.8046, daté 2.12.2004 F.Z .91

PER KUSHTET MINIMALE Qi DUHET TE PLOTESOJE NJE ZYRE NOTERIALE
PER TE MUNDESUAR USHTRIMIN NORMAL TE VEPRIMTARISE SE NOTERIT
(Ndryshuar me urdhrin nr. 224, daté 25.5.2012)F.Z 59
(Ndryshuar me urdhrin Nr. 191, daté 8.5.2013) F.Z 87

Né mbéshtetje t€ nenit 102 pika 4 t€ Kushtetutés, t€ nenit 7 pika 2 té€ ligjit nr.8678,
daté 14.5.2001 “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministrisé s¢ Drejtésis€”, i ndryshuar
dhe té nenit 12 té ligjit nr.7829, dat€ 1.6.1994 “Pér noteriné”, i ndryshuar,

URDHEROYJ :

1. Pér t€ mund€suar ushtrimin e veprimtaris€é né pérputhje me kérkesat e ligjit, cdo
noter duhet té keté njé zyré, vendndodhja e sé cilés duhet t€ jet€ brenda territorit t€ njésisé
sé pushtetit vendor t€ pércaktuar né urdhrin e Ministrit t€¢ Drejtésisé pér dhénien e lejes sé
ushtrimit t€ profesionit.

2. Adresa e sakté e zyrés duhet t’i njoftohet me shkrim Ministrisé s€ Drejtésisé
brenda 15 ditésh nga dita g€ noteri e ka celur até. Mospérmbushja e kétij detyrimi
ndéshkohet me masé administrative “vérejtje”.

3. Zyra ku ushtron veprimtariné noteri duhet té jeté ndértesé e paluajtshme e cila
mund t€ jet€ n€ pronési t€ tij ose € marré nga pronari me gira apo né ¢do formé tjetér né
pérputhje me legjislacionin né fuqi.

4'. Zyra e noterit duhet té jeté me sipérfage t€ mjaftueshme pér té lejuar ushtrimin
normal té veprimtarisé sé tij, por né c¢do rast jo mé e vogél se 20 m’, dhe té jeté e
pérshtatshme pér t€ mbrojtur dokumentacionin nga ndikimi i agjentéve atmosferiké (si
lagéshtia, pluhuri, dielli etj.) dhe nga zjarri.

5. Zyra e noterit nuk mund té jeté prané objekteve g€ paragesin mundési t€ médha té
rrezikut pé€r rénien e zjarrit (magazina me 1éndé€ plasése, djegése, pika karburanti etj.) dhe
démtimin e dokumentacionit. Distanca e zyrés nga kéto objekte nuk mund té jet€ me e vogél
se 50 metra, kur mes tyre nuk ka objekte té tjera dhe né ¢do rast jo mé e vogél se 20 metra.

6. Né fasadén e zyrés s€ noterit vendoset njé tabelé¢ e pérmasave 0,6x1 metra, né té
cilén shénohen fjalet “NOTER”, emri e mbiemri i tij dhe sipas déshirés, adresén e zyrés
dhe numrin e telefonit. Tabela mund té jeté e thjeshté ose me ndrigim.

7. Pér ¢do zyré noterie nuk mund t€ keté mé shumé se njé tabel€, e cila éshté unike
pér té gjitha zyrat. Ajo duhet t€ keté pérmasat dhe mbishkrimet e mésipérme, pér té€ gjitha
zyrat dhe nuk mund té vendoset né njé vend t€ ndryshém nga fasada e zyrés. N€ rast se nuk
respektohen kérkesat e mésipérme, noteri do t€ ndéshkohet me gjobé jo mé pak se 20 mijé
leké dhe €shté i1 detyruar t’i plotésojé ato brenda 5 dit€sh nga vénia né dijeni.

8. Noteri nuk mund té reklamojé me shkrim apo né forma t€ ndryshme né tabela, né
muret e zyrés ose né aférsi t€ saj, si dhe né xhamat e portés apo té dritareve ofrimin prej tij
té shérbimeve t€ tjera pérveg atij té noterizimit e pérkthimit.

Né rast se nuk respektohen kérkesat e mésipérme, noterit do t’i jepet nga Ministri i
Drejtésisé masa disiplinore gjobé jo mé pak se 30 mijé leké dhe éshté i detyruar t’i plotésojé

! Dispozité e parshikuar me urdhrin nr.191, daté 8.5.2013. Ngarkohen noterét t€ ploté€sojné kushtet e parashikuara né pikén 4,
brenda datés 1.9.2013. Mospérmbushja e kétij detyrimi pérbén shkelje disiplinore dhe passjell fillimin e ecuris¢ disiplinore ndaj noterit.
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ato brenda 5 ditésh nga vénia né dijeni.

9. Hyrja e zyrés duhet té jeté e siguruar me porté t€ géndrueshme pér t€ garantuar
siguriné e saj dhe kur éshté e mundur me gepena metalikeé.

10. Zyra duhet té jeté e pajisur:

a) me ndricim t€ mjaftueshém,;

b) me kompjuter i cili duhet t€ keté karakteristikat minimale sipas aneksit nr. 1,
bashkélidhur kétij urdhri si dhe elemente t€ tjera ndihmése, shérbim interneti 24 oré dhe
llogari elektronike identifikuese, e cila pérmban t€¢ dhéna mbi username, password dhe
nénshkrim (t€ dhénat e shenjave té€ gishtit), me qéllim realizimin e aksesimit né sistemin
elektronik t€ pasurive té paluajtshme;

¢) me tavoliné t€ pérshtatshme;

¢) me ndenjése;

d) me rafte pér mbajtjen e dokumentacionit arkivor dhe regjistrave dhe kur €shté e
mundur;

dh) me kasafort€; dhe

€) me pajisje té tjera komunikimi (telefon, faks, fotokopje), t€ pérshtatshme pér
kryerjen e veprimtarisé sé tyre.

11. Brenda ambienteve t€ zyrés, né njé vend té€ dukshém ku mund té lexohen lehté
nga klientét, noteri ésht€ i detyruar té afishojé listén e trifave t€ miratuara nga Ministri i
Drejtésisé. Ajo duhet té jeté e nénshkruar nga Ministri dhe me vulén e Ministrisé, ose, kur
éshté e botuar né€ Fletoren Zyrtare, t€ jet€ fotokopje e késaj té fundit.

Gjithashtu, né¢ ambientet e zyrés, né vend t€ dukshém, duhet té vendosen leja e
ushtrimit t€ profesionit, kopja e vendimit t€ gjykatés pér regjistrimin si person fizik dhe
licenca e vlefshme tatimore.

12. Pér kontrollin e zbatimit t€ kétij urdhri, ngarkohen strukturat pérgjegjése pér
veprimtariné e noteris€ né Ministriné e Drejtésis€. Punonjési ose punonjésit € Ministrisé sé
Drejtésisé, t€ caktuar pér kontrollin e zbatimit t€ detyrimeve té kétij urdhri, i paragesin
noterit shkresén ose urdhrin i cili e ngarkon me detryrén e kontrollorit dhe pércakton
objektin e kontrollit. Pas kryerjes sé kontrollit, mbahet procesverbali i cili hartohet né dy
kopje, njé prej té cilave i1 jepet noterit dhe njé mbahet nga kontrolluesit. Procesverbali
duhet t€ pércaktojé sakté datén dhe orén e kontrollit, vendin e kontrollit, emrin e noterit té
kontrolluar, situatén e konstatuar dhe shpjegimet e noterit. Procesverbali nénshkruhet nga
kontrolluesit dhe nga noteri. Kur ky i fundit refuzon t€ nénshkruajé, kjo pasqyrohet né fund
té procesverbalit si shénim.

13. Njé kopje e procesverbalit, e nénshkruar si mé sipér, i vihet né dispozicion
noterit dhe, kur ai ka kundérshtime, brenda 10 ditésh nga marrja e kopjes ka té drejté té
pérgatis€ njé shkresé, ku arsyeton kundérshtimet e tij dhe e paraget né Ministriné e
Drejtésisé.

14. Né rast se nga Ministria e Drejtésisé €shté arritur né pérfundimin se jané shkelur
dispozitat ligjore, si dhe detyrimet e parashikuara né akte nénligjore dhe ndaj tij duhet té
merret masé disiplinore, ai vihet né dijeni me shkrim pér kété dhe i njoftohet njé oré e daté
e sakté brenda 10 dit€sh, kur né rast se déshiron, mund té paraqitet né¢ Ministriné e
Drejtésisé pér t’u dégjuar lidhur me pretendimet e arsyetimet e tij.

15. Né shkresén e njoftimit duhet t€ shénohen shkeljet e konstatuara, data e ora kur
noteri mund t€ paraqitet né Ministrin€ e Drejtésisé€ pér t’u dégjuar.

16. Shkresa e njoftimit mund té dorézohet me posté ose nga punonjésit € Ministrisé.
Né rastin e dyté, noteri duhet t€ nénshkruajé marrjen e saj. Né rast se nuk pranon té
nénshkruajé atéheré punonjésit hartojné njé relacion me shkrim né t€ cilin pasqyrojné
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kundérshtimin e noterit dhe ia paragesin eprorit té vet.

17. Pas pérfundimit té procedurave t€¢ mésipérme té€ njoftimit, vijon procesi i marrjes
s€ masés disiplinore dhe njoftimi i urdhrit qé parashikon kété masé.

18. Pér zbatimin e kétij urdhri ngarkohen noterét dhe strukturat pérgjegjése pér
veprimtarin€ e noteris€ né Ministriné e Drejtésisé.

Ky urdhér hyn né fuqi pas botimit né¢ Fletoren Zyrtare.

MINISTRI
Fatmir Xhafaj

ANEKSI NR.1

1. PC, me kéto karakteristikat minimale:

- Min RAM 512, Pentium III

- Internet Browser: Internet Explorer, Mozilla Firefox or Google Chrome
- usb 2 ports

- OS: Windows XP ose Windows 7 32 bit
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