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“PER
PERCAKTIM}N E LISTES SE DOKUMENTEVE PR RIFRESKIMIN E DOSJES SE
PLOTE PERSONALE Tii NOTEREVE DHE ASISTENT NOTEREVE?”

N& mbéshtetje t€ nenit 102, pika 4, t&¢ Kushtetutés, t& nenit 7, pika 2 té ligjit nr. 8678, daté
14.5.2001 “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministrisé s& Drejtésisé¢” t& ndryshuar, dhe té

nenit 142, pika 12, t& ligjit nr. 110/2018 “Pér notering”,

URDHEROJ:

1. Noterét dhe asistenté noterét, kané detyrimin ligjor t€ rifreskojné dosjen e ploté personale t&
depozituar pran€ Ministrisé s€ Drejtésisé, sipas pércaktimeve t& kétij Urdhri.

2. Dosja e ploté e dokumentacionit, sipas pércaktimeve t€ kétij urdhri, dorézohet duke filluar nga
data 25.4.2019 deri né datén 25.5.2019, pérmes shérbimit postar, né adresé¢ t€ Ministrisé sé

Drejtésisé.

3. Dosja e noterit, gé¢ duhet t&€ dorézohet sipas afatit t€ sipércaktuar, duhet t&€ p&rmbajé

dokumentacionin € méposhtém, t& noterizuar:

a) 2 fotografi;
b) Kopjen e dokumentit t& identifikimit (pasaport€ apo letérnjoftim ID);

c¢) Kopjen e diplomés sé Fakultetit t& Drejtésis€ dhe certifikatés s€ notave;
d) Formularin e vetédeklarimit t& gjendjes gjyqésore, t&€ plotésuar;
e) Formularin e vetédeklarimit si noter, t& plotésuar, sipas shtojcés nr. 1, bashkélidhur kétij

Urdhri dhe pjesé pérbérése e tij;
f) Kopije té urdhrit t& Ministrit pér dhénien e licencés s¢ ushtrimit t& profesionit;

g) Vértetim nga Dhoma Kombétare e Noterisé pér periudhén kur noteri ka qéné asistent dhe

emrin e noterit prané té cilit ka qéné asistent;



h) Vértetim nga Dhoma Kombétare ¢ Avokatis¢ kur dshte regjistruar si anétar i saj;
i) Kopjen ¢ librezés s¢ punés (kur ka gend punémarris);

J) Kopjen ¢ certifikatds s¢ regjistrimit si person (izik;

k) Kopje & certifikatés s¢ regjistrimit né organin tatimor;

1) Modelin ¢ vulés dhe (& nénshkrimit;
m)Kopje t& dokumenteve q& pasqyrojné masat disiplinore (& dhéna (osc jan& dhéné (& tilla);

n) Certitikatén ¢ Dhomés Kombitare ¢ Noteris¢ (kur &shté dhiéné e tillg);

0) Kopje t¢ déshmisé q¢ vérteton marrjen ¢ gradés/titullit shkencor apo vértetim nga Institucioni

1 Arsimit (¢ Lart¢ nése noteri ndjek studimet prané shkollés doktorale;

p) Kopje t& déshmisé¢ s¢ mbrojtjes s¢ gjuhdve & huaja;

q) Deklarim nése ka marré né dorézim arkivé noteriale t& ish noteréve dhe té cilit prej tyre;

r) Masa disiplinore (numri dhe data e urdhrit t& Ministrit t& Drejtésisé pér dhénien e masés, 11oji

1 masés, si dhe koha kur ajo éshté ekzekutuar ose &shté parashkruar, duke bashkélidhur kopje té
Urdhrit);

s) Kopje t& vendimeve té gjykatave pér rastet kur jané kundérshtuar masat disiplinore;

t) Kopje té& noterizuar s¢ kontratés sé lidhur me asistent noterin i cili éshté i atashuar prané zyrés

s€ ti] noteriale.
u) Kur &shté rasti, dokumente qé pasqyrojné transferime ose veprime té tjera (ndérprerje pér

shkak sémundjeje ose shtatzénie, procesverbale pér prishje vule etj.);

4. Dosja e asistent noterit, q&¢ duhet té dorézohet sipas afatit té sipércaktuar, duhet té pérmbajé

dokumentacionin e méposhtém, t€ noterizuar:

a) 2 fotografi;

b) Kopjen e dokumentit t€ identifikimit (pasaporté apo letérnjoftim ID);

c) Vértetimin nga organet e pushtetit vendor lidhur me vendbanimin;

d) Kopjen e diplomés s€ Fakultetit t& Drejtésisé dhe t& certifikatés sé& notave;

€) Formularin e vetédeklarimit t& gjendjes gjyqésore, 1 plotésuar;
f) Formularin e vetédeklarimit si asistent noter, t€ plotésuar, sipas shtojcés nr. 2, bashkélidhur

kétij Urdhri dhe pjesé pérbérése e tij;
g) Vértetimin nga gjykata dhe prokuroria e vendbanimit se nuk &shté subjekt né proces pér vepra

penale;
h) Kopjen e librezés sé punés (kur ka gen€ punémarrés);
i) Kopjen e kontratés té lidhur mes tij dhe noterit pran€ t€ cilit do t& géndrojé/ka géndruar si

asistent;

j) Kopjen e aktit té miratimit si asistent;
g) Vértetim nga Dhoma Kombétare ¢ Noterisé pér periudhén kur ka qéné asistent dhe emrin e

noterit prané té cilit ka qéné asistent;
k) Referencén e léshuar nga noteri, pér periudhén e géndrimit si asistent;

1) Certifikatén e Dhomés Kombétare té Noterisé (kur éshté dhéné e till€);



m)Masa disiplinore (numri dhe data ¢ urdhrit (& Ministrit (& Drejtésise per dhénien e masés. 1]o;

: . - . 2 €s, lloji

1 mases, si dhe koha kur ajo ¢she ckzekutuar ose ¢ O
> qJo ¢ CKutuar ose éshts parashkruar, duke b; &l :

: s ara ¢ bashkélidhur &
Urdhrit); ’ Hrkople te
n) Kopje t& vendimeve (¢ glykatave plr rastet kur Jan¢ kundérshtuar masat disiplinore;

. e I Ay N [T . N . . ’
0) Kopje t& déshmise q€ vérteton marjen ¢ gradés/titullit shkencor apo vértetim nga Institucioni
LArsimit (& Lart¢ nése noteri ndjek studimet prang shkollis doktorale;
p) Kopje (& déshmisé s¢ mbrojjes s¢ gjuhéve (¢ huaja.
q) Kur &sht¢ rasti, njoflime & ndryshme nga noteri, dokumente g pasqyrojné arsyc té
nd&rprerjes ¢ shtyrjes sé pertudhés s¢ qéndrimit si asistent ose marrjen ¢ masave disiplinore ndaj
asistentit ctj.

vetédeklarimit sipas shtojcés nr. 1 dhe shtojcés nr. 2, bashkélidhur kétij Urdhri,
hen elektronikisht dhe t& pércillen t& nénshkruara pérmes postés né adresé té
ejtésisé. Formulari sipas Shtojcés nr. 1, duhet t& vuloset me vulén personale té

S. Formularét e
duhet t& plotéso
Ministrisé sé& Dr
noterit.

6. Pasqyrimi i t&¢ dhénave t& rreme né formularin e vetédeklarimit, né momentin e konstatimit,
pérbén shkak pér nisjen e procedimit disiplinor. Trajtimi i t¢ dhénave t& depozituara sipas kétij
Urdhri, kryhet né pérputhje me legjislacionin n& fuqi pér mbrojtjen e té dhénave personale.

kryerjen e verifikimit t&

7. Kur Grupi i Punés né Ministring e Drejtésis€, i ngarkuar pér
i kérkon

dokumentacionit t¢ dorézuar nga noterét dhe asistent noterét, véren mangési,
noterit/asistent noterit plotésimin e manggsive né dokumentacionin e dorézuar brenda 10 diteve

pune.

8. Grupi i Punés né Ministriné e Drejtésisé, né bashképunim me Dhomén Kombétare t& Noterisé,
kryen verifikimin e dokumentacionit t& depozituar, né raport me t& dhénat ¢ administruara nga
institucionet shtetérore pérgjegjése dhe té dhénat e administruara nga vet€ Ministria e Drejtésisg,
Dhoma Kombétare e Noteris¢ dhe ato t& dhéna t& regjistruara népér regjistrat pérkatés teé

noteréve dhe asistent noteréve.

9. Grupi i Punés kryen verifikimin e dokumentacionit t&¢ dorézuar brenda 60 ditéve nga
administrimi i dosjes sé€ noterit apo asistent noterit dhe i paraget Ministrit t& Drejtésisé raportin ¢

vlerésimit pér secilén dosje.

10. Né rastet kur konstatohen problematika gjaté administrimit dhe verifikimit té
dokumentacionit, q¢ mund té ¢ojné né hegjen e licencés, sipas nenit 21, t& ligjit nr. 110/2018
“Pér notering”, struktura pérgjegjése informon Ministrin e Drejtésisé pér marrjen e masave pér

ndjekjen e procedurés pérkatése ligjore.



11. Mosrespektimi i kérkesave (& kétij Urdhri nga noter perbn shkak pér nisjen e procedimit
disiplinor, né pérputhje me legjislacionin n¢ fuqi,
12. Dokumentacioni i administruar nga Ministria ¢ Drejtésise sipas kétij Urdhri, i cili pasqyron
n¢ ményre kronologjike (& gjithe procesin ¢ ndjekur nga asistent noteri dhe noteri né pérputhje
me legjislacionin né fuqi, numértohet dhe pasqyrohet né fletén e pasqyrés sé¢ dokumenteve té
dosjes & ngjitur n¢ pjesén ¢ brendshme (@ kapakut (¢ saj ose (& bashkélidhur n& kapak me vulén ¢
Ministrist s¢ Drejtésisé dhe administrohen fizikisht n¢ Scktorin ¢ Arkiv Protokollit.

13. Ngarkohet Drejtoria ¢ Pérgjithshme ¢ GEshijeve Rregullatore t& Drejtésisé prané Ministrisé
s¢ Drejtdsise (& marré masat ¢ nevojshme pér zbatimin e kétij Urdhri.

14. Ky Urdhér publikohet pér njohje né fagen zyrtare té Ministrisé sé Drejtésisé dhe i pércillet
Dhomés Kombétare t& Noterisé, pér bérjen e njoftimeve prané noteréve dhe asistent notcre‘vclté
regjistruar, mbi detyrimin pér rifreskimin e dosjeve dhe dorézimin e formularit t& vetddeklarimit.

Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré.

ETILDA




FORMULAR VETEDEKLARIMI
Pér plotésimin me (¢ dhitna (@

T¢ dhénat ¢ noterit

Emri, Atésia, Mbiemri

. - WU

Gjeneralitete t¢ méparshme
(N&se keni ndryshuar zyrtarisht ndonjé
nga t¢ dhénat ¢ gjeneralitetit tuaj, apo
Keni pérdorur njé gjeneralitet tjetér,
qoft¢ edhe pa ¢ ndryshuar zyrtarisht,
listoni secilin prej tyre, duke plotésuar
¢ gjitha 1€ dhénat q& jané ndryshuar
dhe aq heré sa jang ndryshuar)

Shtojca nr. 1

“Regjistrit t¢ Noteréve”

Adresa e vendbanimit!
(qyteti/fshati, rruga, numri i ndértesés,
hyrja, apartamenti)

Nr. i licencés sé ushtrimit té
veprimtarisé noteriale?

Data e fillimit té veprimtarisé
noteriale?

Adresa e ushtrimit té aktivitetit!
(qyteti, rruga, numri i ndértesés, hyrja,
apartamenti)

Nr. i identifikimit tatimor®

Diplomimi®

(viti i diplomimit, numri i diplomés,
lloji i diplomés, referuar ligjit “Pér
arsimin e larté”);

Dhoma vendore e Noterisé ku jeni i

anétarésuar’
(Vértetimi nga dhoma e noteris€ né

nivel vendor se éshté pranuar
anétar i k&saj dhome)

Masa disiplinore® .
(nr. dhe data e urdhrit t&¢ Ministrit t€

Drejtésisé pér dhénien e masés, lloji i
masés, si dhe koha kur ajo é&shté
ekzekutuar ose €shté parashkruar)

Ushtrimi i veprimtarisé si avokat’




R S

Keni llls!ltl‘lllll‘ né ndonji mci‘lﬁall ' o I

funksionin ¢ administratorit prang -

nj¢ shoqérie tregtare me el dhe

aktivitet né Republikin ¢ Shqiptrise?

(Nlcsc PO, emrn 1 shoqérise tregptare dhe

cOlu 1‘: R ) wiRke Relve,

koha giatd s8¢ ciles EShie ushiruar

| detyra)

Keni  ushtruar veprimtaring g

mdésimdhinie?®

(N&se po, Institucioni i Arsimit o Lartd,

_oret ditore/javore (¢ angazhimit)

Grada shkencore apo titulli shkencor |

i fituar!!

(D&shmia  q&  vérteton martjen ¢

grades/titullit  shkencor,  informacion
Qe 10177 h *OCEeOR 4 B

nese jent né proces doktorature)

Jeni  angazhuar né  kryerjen e
pérkthimeve té gjuhéve té huaja?!?

Punésimi i asistent noteréve prané
zyrés noteriale'3

(kontrata ¢ lidhur me asistent
noterin/noterét)

A jeni dénuar ndonjé heré me
vendim gjyqésor té formés sé preré
nga njé autoritet gjyqésor shqiptar
ose i huaj?

(Po/Jo)'

A éshté caktuar ndaj jush ndonjé
heré masé shtrénguese e sigurisé
personale?

(Po/Jo)"

Deklaroj me vullnetin tim t€ liré se t€ dhénat e plotésuara sa mé sipér né lidhje me plotésimin e
formularit té vetédeklarimit “Pér plotésimin me t€ dhéna t& “Regjistrit t& Noteréve” jané t& sakta
né zbatim té urdhrit t&€ ministrit t&€ Drejtésis€ me nr. , daté “Pér pércaktimin e
listes sé dokumenteve pér rifreskimin e dosjes sé ploté personale té noteréve dhe asistent
noteréve” dhe po i dérgoj sot né datén . , népérmjet postés né adresén e
Ministrisé s&¢ Drejtésisé, Bulevardi Zogu i I-r€. Autorizoj Ministrin€ e Drejtésisé pér verifikimin
e vértetésisé sé tyre, me institucionet pérkatése shtetérore.

DEKLARUESI - NOTER

(emér, mbiemér, firmg, vulé)

Shénim: Aktet dokumentare qé do vértetojné plotésimin e té dhénave té vetédeklaruara né kété formular, do té€

dorézohen shkresérisht né adresé té Ministrisé sé Drejtésisé, Drejtoria e Pérgjithshme Rregullatore e Céshtjeve té
Drejtésisé, shogéruar me dokumentacionin vértetues si vijon:




) ‘ . érkes ligjit nr. 10
¢ gendjes civile né bashki/njési

zyrtare pér fillimin e veprimtarisé noterjale béré nga
istrit (& Drejté

sisé pér dhénien e licencés
si dhe njé do

dhe pércaktimin e
kument gé vérteton lidhjen e

jes € hashkiné/komunén qé
» e ushtrimin e veprimtarisé noteriale jo mé larg se 30 ditét e fundit
1 S€ noterit par ambientin zyrg Q¢ pérdor ose kontraté té gerasé me pronarin e objektit pér
lentit nga noteri),
S. Pér numrin e identifikimi i

(person fizik): Njé ekstrakt historik (dita e vetédeklarimit) nxjerré
elektronikisht nga QKB (Qendra Kombétare e Biznesit). C .
6. Pér diplomimin: kopje té noterizuar té diplomave pérkatése té léshuara nga Institucioni 1_A_rsxrfut té Larté -
7. Pér Dhomén vendore té Noterisé ky éshté i anétarésuar: Vértetimi nga dhoma e noterisé né nivel vendor se éshté
pranuar anétar i késaj dhome,
8. Pér dhénien e maseés
9. Pér ushtrimin e vepri
titulli si avokat si dh

periudhén pérkatése: Njé kopje té certifikatés pérmes sé cilés éshté fituar
e vértetim pér periudhé é
tatimore dhe sigurim,

n kur &shté ushtruar ky profesion, shogéruar me vértetime nga organet

né ushtrimin efektiv té profesionit. o ) o

hénies: Njé vértetim nga Institucioni i Arsm‘nt.:e Larté prané té cilit éshté i

ércaktuar dhe orét ditore/mujore té aggazhm_ it. DT .

11. Pér gradat dhe titujt shkencoré té zotéruar: Dokumenti'n. qé \{éﬂ_:eto_n gradén/ tlfutléhg i;:ﬂg:}r:::;; ;eproces b s

ndjek studimet e doktoratureés, njé vértetim nga Institucioni i Ars“umt_te Laf_(e prané £ohté pérkihyes § sutorians nga

12. Pér kryerjen e pérkthimeve: Déshmi té mbrojtur té gjuhés qé zotéron si dhe nése & p Tizu
e 1.rn-m' " és sé li i i i dhe njé dokument

I;gml?’g:apeugggte?mi asistent noterit: Njé kopje té kontratés sé lidhur me asistent noterin si j

Fpauiiimste mrin dimit giygésor té formés sé preré, masén e dénimit me

ll(fnlt&gsk;m otestgecifikom' Gjykatén, Numrin dhe datén e ven t gjygésor té forn;{es zet é)‘r,:x:,hm_e:.se

bu;'glm‘ vgpr,én penale pér té cilén jeni dénuar, nenin d_hc ll.olm, dukg ba?hl}:e“h(ai}hctl:;aﬁzﬁjt L fuqidmapo ol

15 Nés’e Po, specifikoni llojin e masés shtrénguese té sigurisé, dhe nése éshté

et shogérore, qé vértetoj
10. Pér ushtrimin e veprimtarisé sé mésimd
Punésuar si lektor / asistent lektor duke u p



FORMULAR VETEDEKLARIM Shtojcanr. 2

Pér plotésimi ¢ dhé
plotesimin me t¢é dhina ¢ “Regjistrit t¢ Asistent Noteréve”

Té dhénat e Asistent Noterit

Emri, Atésia, Mbiemri F\

—.\\'—‘_‘
ijneralitctc t¢ méparshme
(N&se keni ndryshuar zyrtarisht ndonjé
nga_té dhénat ¢ gjeneralitetit tuaj, 11[30
keni pérdorur nj¢ gjencralitet .ljctér
q_ot‘té 'cdhc pa ¢ ndryshuar zyrtarishl:
listoni secilin prej tyre, duke plotésuar
t€ gjitha & dhénat q¢ jané ndryshuar
dhe aq her& sa jang ndryshuar)

Adresa e vendbanimit!

(qyteti/fshati, rruga, numri i ndértesés,
hyrja, apartamenti)

Diplomimi?

(viti 1 diplomimit, numri i diplomés,
lloji i diplomés, referuar ligjit “Pér
arsimin e lart€”);

Data e emérimit si asistent noter?

Dhoma e noterisé dhe noteri prané té
cilit géndron si asistent?

(dhoma e noterisé né nivel lokal, anétar
i sé cilés éshté noteri prang t& cilit
qéndron si asistent, si dhe emri dhe
mbiemri i noterit prané & cilit
qéndron/ka géndruar si asistent)

Periudha si asistent’

(data e fillimit, mbarimit, dhe zgjatja
ose ndérprerja e afatit si asistent)

Masa disiplinore®

(nr. dhe data e urdhrit té Ministrit t&
Drejtésisé pér dhénien e mases, lloji i
masés, si dhe koha kur ajo &shté
ekzekutuar ose &shté parashkruar)

Ushtrimi i veprimtarisé si avokat?’

Keni ushtruar né ndonjé moment
funksionin e administratorit prané
njé shoqérie tregtare me seli dhe




detyra

ushtruar
mésimdhénie?®

ordt ditore/javore 1& ang
Grada shkene
i fituar?®

(D&shmia  q&  vegrteton
gradés/titullit shkencor,

Jeni  angazhuar g
jérkthimcve té gjuhive t

aktivitet n€ Republikin o
(Nése po, emri i shoqgrigg
koha gjaté s& ciles gghe
veprimtaring g

(Nése po, Institucioni i Arsimit (¢
azhimit
ore apo titulli shkencor

nése jeni né proces doktorature)

Shqipérisi?
tregtare dhe
ushtruar

Lartg,

marrjen ¢
informacion

kryerjen e
¢ huaja?'?

ose i huaj?
Po/Jo)"!

A jc.ni dénuar ndonjé heré me
vendll.n glyqésor t&¢ formés sé preré
nNga nje  autoritet gjyqésor shqiptar

A &hté caktuar ndaj

personale,
né fuqi ose jo?
(Po/Jo)!?

heré masé shtrénguese e sigurisé

jush ndonjé

Deklaroj me vullnetin tim té liré se té dhénat e plotésuara sa mé sipér n€ lidhje me ploté€simin e
formularit t& vetédeklarimit “Pér plotésimin me t&€ dhéna t&é “Regjistrit t& Asistent Noteréve” jang
té sakta né zbatim té urdhrit té ministrit t€ Drejt€sis€ me nr.
pércaktimin e listés sé dokumenteve pér rifreskimin e dosjes sé ploté personale té noteréve dhe

asistent noteréve” dhe po i dérgoj sot n€ datén

, daté

“Per

, népé€rmjet postes né adresén e

Ministrisé sé Drejtésisé, Bulevardi Zogu i I-ré. Autorizoj Ministring e Drejtésisé€ pér verifikimin
e vértetésisé sé tyre, me institucionet pérkatése shtetérore.

DEKLARUESI - ASISTENT NOTER

(emér, mbiemér, firmg)

Shénim: Aktet dokumentare gé do vértetojné plotésimin e té dhénave té vetédeklaruara né kété formular, do té
dorézohen shkresérisht né adresé té Ministrisé sé Drejtésisé, Drejtoria e Pérgjithshme Rregullatore e Céshtjeve té

Drejtésisé, shogéruar me dokumentacionin vértetues si vijon:
1.Pér adresén e vendbanimit: Njé dokument qgé vérteton vendbanimin aktual, né pérputhje me kérkesat e ligjit nr. 10

129, daté 11.5.2009 “Pér gjendjen civile” i ndryshuar,

bashkiake /komuna, jo mé larg se 30 ditét e fundit, nga njoftimi i vetédeklarimit.

2. Pér diplomimin: kopje té noterizuar té diplomave pérkatése té léshuara nga Institucioni i Arsimit té Larté

marré ngazyrat e gjendjes civile né bashki/njési

3. Pér emérimin si asistent noter: Kopje té noterizuar té kontratés sé lidhur me noterin pér emérimin si asistent noter;
kopje té konfirmimit nga Ministria e Drejtésisé dhe nga Dhoma Kombétare e Noteris€; shogéruar me vértetim nga






