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b)

)

| d)

Numrin rendor;

Identitetin e ndérmjetésit (emér, atési, mbiemér, datélindje, numri personal i
identifikimit dhe fotografi);

Numrin e licencés dhe datén e léshimit t& saj, dhe né rast se ndérmjetési ka fituar
titullin né njé shtet té huaj shénohet edhe akti i njohjes s titullit ndérmjetés;
Diplomimin (viti i diplomimit, numri i diplomés, lloji i diplomés, sipas
pércaktimeve té legjislacionit pér arsimin e larté);

Datén e fillimit t¢ veprimtarisé sé ndérmjetésit;

dh) Adresén e vendit ku zhvillohet veprimtaria e ndérmjetésit, adresén e postés

e)
€)

| f)
| g
g)

| h)

elektronike, numri i kontaktit telefonik;

Numrin Unik t& Identifikimit t& Subjektit (NUIS)

Emértimin, llojin dhe seliné e personit juridik, t& krijuar sipas legjislacionit né
fuqi pér tregtarét dhe shoqgérité tregtare, ku ndérmjetési ushtron veprimtariné né
cilésing e ortakut, administratorit ose si i punésuar;

Dhomén vendore ku ndérmjetési &shté anétarésuar;

Specializimin né ¢éshtje ku pérfshihen interesat e té miturve dhe/ose ato me
natyré€ tregtare;

Masat disiplinore, nése ka t& tilla shénohet numri dhe data e vendimit, 1loji i
masés, data e ekzekutimit dhe data e parashkrimit;

Shkakun e ¢regjistrimit nga Regjistri i Ndérmjetésve.

6. Regjistri i Ndérmjetésve plotésohet me € dhénat ¢ administruara nga struktura
pérgjegjése prané Drejtorisé sé Pérgjithshme Rregullatore t& Céshtjeve € Drejtésisé né
Ministriné e Drejtésisé, Dhoma Kombétare e Ndérmjetésve si dhe nga t¢ dhénat e
vetédeklaruara nga subjektet e licencuar si ndérmjetés, me € dhénat e nevojshme né
formatin elektronik ose me shkrim dore né regjistrin manual prej personit & ngarkuar.

7. Pérveg Regjistrit t& Ndérmjetésve, struktura pérgjegjése prané Drejtorisé s¢ Pérgjithshme
Rregullatore t&¢ Céshtjeve té Drejtésisé ruan dhe administron listén e t& gjithé
ndérmjetésve t€ cilét jané licencuar por qé nuk e ushtrojné veprimtaring e
ndérmijetésimit, né pérputhje, pér aq sa Eshté e mundur, me parashikimet né kété urdhér.
Kjo listé pérmban t& dhéna mbi:

a)
b)

<)
¢

2)

Numrin rendor;

Identitetin e ndérmjetésit (emér, atési, mbiemér, datélindje, numri personal i
identifikimit dhe fotografi);

Numrin e licencés dhe datén e l&shimit t& saj, dhe né rast se ndérmjetési ka fituar
titullin né njé shtet t& huaj shénohet edhe akti i njohjes s titullit ndérmjetés;
Diplomimin (viti i diplomimit, numri i diplomés, lloji i diplomés, sipas
pércaktimeve té legjislacionit pér arsimin e lart€);

Specializimin né ¢éshtje ku pérfshihen interesat e t€ miturve dhe/ose ato me

natyré tregtare;
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siplinore, nése ka t& tilla shénohet numri dhe data e vendimit, lloji i

; , data e ekzekutimit dhe data e parashkrimit;

h)  Shkakun e gregjistrimit nga Regjistri i Ndérmjetésve. €

. Nepre:

o ndryshim t& & dhénave & shénuara né regjistér, ndérmjetési deklaron prané

Irés pérgjegjése né Ministring e Drejtésisé, t€ dhénat e pérditésuara, jo mé vone se

a data e ndryshimit t& tyre.

¥ Forgwdy o

A egjése prané Drejtorisé sé Pérgjithshme Rregullatore t& Céshtjeve t€
né Ministrin e Drejtésisé kryen t& paktén 1 (nj§) heré né vit pérditésimin e t€

strin e Ndérmjetésve. L7

, _géndron né Ministring e Drejtésisé dhe informacioni mbi t&
met, ndryshimet dhe faktet e treguara né t€ autorizohen vetém nga Ministri i
rputhje me legjislacionin pér té drejtén e informimit dhe pér mbrojtjen €

ohen né ¢ast, por né njé¢ moment t& dyté pasi &shté
t dokumentacionit apo t& dhénave pérkatése, korrigjimi i
illg qé krahas tij t& shfaget elektronikisht edhe data, muaji,
& ka béré korrigjimin. FNTE
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¢) Kopje té Diplomés sé studimeve té ciklit t& dyté, sipas pércaktimeve (€
legjislacionit pér arsimin e larté;

d) Urdhrin e Ministrit t& Drejtésisé pér Dhénien e Licencés pér Ushtrimin €
Veprimtarisé sé Ndérmjetésimit dhe kur éshté rasti aktin e njohjes sé titullit
Ndérmijetés té fituar né njé shtet té huaj;

dh) Kopje t& librezés sé punés dhe dokumentacionit q& vérteton cksperiencén e punés
jo mé pak se 3 vite;

e) Formularin e veté-deklarimit té& gjendjes gjyqésore;

&) Veértetimin/Certifikatén e pérfundimit ¢ Trajnimit Fillestar nga kandidatit pér
ndérmjetes;

f) Kopje té Certifikatés s& Regjistrimit si person fizik;

g) Ekstrakt historik t& Regjistrit Tregtar pér t& dhénat ¢ subjektit t& “Personit Fizik”
ose “Personit juridik” ku ndérmjetési ushtron veprimtaring né cilésiné e ortakut,
administratorit ose si i punésuar, pérfshiré NIPT-et me t& cilét éshté ushtruar
veprimtaria né periudha t& méparshme dhe t€ cilét tashmé nuk jané mé aktivé;

h) Vértetim banimi dhe/ose njé dokument q& vérteton lidhjen e adresés sé godinés,
njésisé, ndértesés, hyrjes, apartamentit sipas t¢ dhénave aktuale t€ zyrés sé
gjendjes civile n& bashkiné/njésiné administrative qé ka né juridiksion territorial
objektin e deklaruar, me ushtrimin e veprimtarisé s& ndérmjetésimit;

i) Vértetim nga personi juridik, mbi pozicionin e punés q¢ mban ndérmjetési prané
personit juridik t& krijuar sipas legjislacionit né fugi pér tregtarét dhe shoqérité
tregtare, ku ndérmjetési ushtron veprimtaring né cilésing e ortakut, administratorit
ose si i punésuar;

j) Dokumente qé vértetojn& kualifikimin dhe specializimin e duhur pér ¢éshtje ku
pérfshihen interesat € t€ miturve dhe/ose ato me natyré tregtare;

k) Kopje t&¢ Vendimeve t¢ Bordit Disiplinor pér dhénien e masave disiplinore
dhe/ose t& Urdhrit t& Ministrit t& Drejtésisé pér hegjen e licencés pér ushtrimin e
profesionit t&¢ ndérmjetésve, si dhe kopje té vendimeve té gjykatave kur jané
kundérshtuar masat disiplinore;

1) Kur &shté rasti, dokumente g€ pasqyrojné transferime ose veprime t& tjera,
(pezullime, ndérprerje pér shkak sémundje ose shtatézanie, etj.);

15. Dokumentacioni i ndodhur né dosje, i cili pasqyron né ményré kronologjike t& gjithé
procesin e ndjekur nga ndérmjetési né pérputhje me legjislacionin né fuqi, numeértohet
dhe pasqyrohet né fletén e inventarit t& dokumenteve t€ dosjes t& ngjitur né pjesén e
brendshme t& kapakut t& saj ose té bashkélidhur né kapak me vulén e Ministris€ s€
Drejtésisé. Fleta e inventarit t€ dokumenteve té dosjes té jeté fleté, format A4 e emértuar
“Fleté inventari e dokumenteve né dosjen e ndérmjetésit (emér, mbiemér)”, sipas modelit
t& pércaktuar né shtojcén nr. 3 té kétij Urdhri. Kolonat kané emértimet e méposhtme:

a) Nr. (numri rendor i dokumentit);
b) Emri i dokumentit dhe i léshuesit (institucionit apo personit);
¢) Nr.ifageve;




(data e léshimit dhe nése
1€shuesit);
Tl':ii;:.a %m e'm;;: m'-,u\si‘miqm-np] 1 v:,r,ehru‘n’mi:j‘nm-.;\jit (data e

truesit (¢

A ‘i A
L

éshté ekstrakti i Regj
het né ményré | n:f’@_aﬂ_t e nga M in j““gg 1 e D iﬁfﬁfv
; hi(-rn(vjn té hvﬁ“ﬂfbpﬁi ':L j?iﬁﬁ» 7@1 Dh
mjetésve dhe deg e Ve uetom,nﬂ@;}m ¢ ndérmjetésve q& e ush
subjekte juridike fizike, si dhe prang institucioneve tjer:
t mbi:

e e Rregul iﬁmm © '\C:iw
mrg\mﬂw @ 1@3_!1 ik




21. Ngarkohet Sektori i Arkiv Protokollit pér martjen e masave p

Ky urdhér hyn né fugi menjéheré dhe botohet né “Fletoren Zy

| //) ,,,%
vf{& 1{@\11)_%




A > R - 3 g 2 B °
Daté| € V sef 0l & 3 . KN

Identi

AR R

X B _ ose heqje
S 5 ! Ro s 4
. : ; i )1, ) e
N i 1 # i dhe data:
» S @wﬁ ) i R R
: 3 A A : .mv gjistrimi
X L S 15 5} .a.«‘
- A s ! =Ro}
o -
T, i
] Y
4 : g Ly 3
““l\'\ -~ va = 8
L Ry
IS v A $
‘I\‘\‘\'L.\'\I\.\II - v
L™
[ L
S el 4
(S
[ ——"
MR, e | .
. ;
e T\\I\\l\\u\\l\_‘l\l 3
S | B
P Lo ] -
A |
104 o
‘.
#
—{= Z
-
o
st T 4
L
- = Y
B
%
SR - 5
v i )
- o i
h E i
- &
2 5
i W,




1. Regjistri i Ndérmjetésve ruhet, mirémbahet dhe pérditésohet né dy forma:
a) Né formén Manuale (me shkrim)

b) Elektronike

2. Regjistri manual dhe ai né format €
vetém me paragitjen elektronike té M aﬂmaw%,. penmaban pliki
3. Regjistri manual numértohet né gdo fage dh¢ R - s
fageve t& secilés fleté ndérsa vula e dyté vendoset n pjesén € m_mwacﬂﬂw:mwﬁwﬁmmwwmﬁé e p - tjetrén. Sipérfagja € z¢n¢ nga vula ¢ dyté duhet ¢ jeté gjysma mbi fagen paraardhése dhe gjysma mbi fagen
pasardhése. Numértimi fillon me numrin 1 (2j€)- Numrat ne _.mm__..mﬁ_...ac..r t nea 100 flets o Bﬁ»:wm..w__wwo pér ¢do ndérmjetés. B

4. N& fagen e fundit t& regjistrit vendoset shémimi: “Ky regjister unm M e m.._. i vt :::a:_sqw o (¢ vulosura, 1€ cilat u kontrolluan e u sekretuan sot mé daté (shénohet dita, muaji, viti, emri, mbiemri dhe
nénshkrimi i népundsit té strukturés pérgjegjése, e cila ngarkohet me c€ E:%M tith _r_h: & mrmasofv: Ky shénim vuloset me vulén e Ministrisé sé Drejtésisé e Jr

5. Shénimet né regjistér béhen nga struktura pérgjegjése pranc U.m.n.:o:mnMo Mm_ :.M o < En.m.::mss te Ceshtjeve & Drejtésisé, me shkrim dore, me bojé blu dhe né njé rresht t& vetém. Gdo faqe e regjistrit emértohet
* Sipas rastit “Regjistér i Ndérmjetésve”. Cdo fage éshté e ndaré n® 20 rreshta. Qdo rresht &hie i nggg | ° * .t té dhenave € pércaktohen né pikén 5 t& urdhrit. Nuk lejohet té shkruhet né mé shum se nié rresht dhe
t€ lihen rreshta bosh ndérmjet regjistrimeve.

6. Kur né regjistér nuk mund té regjistrohen mé veprime, vm_...mrwww ks .erbﬂhm_.&.s mrcm. DCPUNES] § ¢ kturés pergjegjése, i cili ngarkohet me detyrén per mbajtjen e shénimeve bén shenimin e mbylljes sé regjistrit

' duke shénuar datén, muajin, vitin, numrin e fletéve & fageve (€ regjistrit, nens G_M_M tij/ $8j dhe vy, . finistrisé s€ Drejtésisé. Regjistri i mbushur vendoset né arkivé dhe mbahet né ruajtje té pérhershme.

7. Kur regjistri éshté démtuar pér arsye té ndryshme dhe nuk EE.E © vm_do_.oﬁwﬁo‘ Eshte e Mungy, 15 shkruhet, 0€ n,o.m.En.w € paré pas regjistrimit té fundit nga népunési i strukturés pergjegjése, vendoset njé vijé e

kuge me shkrim dore dhe béhet shénimi pér nxjerrjen jashté pérdorimit, duke shpjeguar arsyen dhe dati datén, (dita, muaji, viti), emrin, mbiemrin dhe nénshkrimin e tij/saj Ky shénim vuloset me vulén e Ministrisé s
Drejtésisé. e . 3.

8. Regjistri né format elektronik krijohet né Ecxel dhe administrohet nga struktura pérgjegjése prang Drejtorisé s€ Pérgjithshme Rregullatore té Céshtjeve t& Drejtésisé. Pér regjistrin né format elektronik zbatohen t&

njéjta rregulla si pér regjistrin manual, pér aq sa gshté e mundur.

lektronik kang format standard t& njéjté. Elementét e v,

N anmma__” z” Awmm%mw_ Mm_ww:m: m_ w_ro »&eo.mhm _nawwwwn% mowwm%m:m rin né formé elektronike nuk perbéjné shmangie nga forma standarde e regiistit dhe lidhen
atésisht eté aqe) me Jop. Tonik j i = A
11€) me letay ».o::w_. :._ A3 (do fleté vuloset 2 heré me vulén e Ministrisé s¢ Drejtésisé. Vula e paré vendoset né cepin e poshtém t&
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