URDHER
Nt. 157, daté 2.6.2020

PER MIRATIMIN E KRITEREVE TE HOLLESISHME PER MJEDISIN E ZYRES SE
NOTERIT

Né mbéshtetje té nenit 102, pika 4 té Kushtetutés; té nenit 7, pika 2, e ligjit nr. 8678, daté
14.5.2001, “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministrisé sé¢ Drejtésis€”, t€ ndryshuar dhe té nenit
20, té ligjit nr. 110/2018, “Pér noteriné”,

URDHEROJ:

1. Noteri licencohet dhe ushtron veprimtariné e tij noteriale vetém né njé zyré noteriale brenda
territorit t€ bashkisé pér té cilén ka marré licencén. Noteri ushtron veprimtariné e tij né ményré
individuale né zyré noteriale ose né bashképunim me njé noter tjetér, pas marrjes sé miratimit nga
Dhoma Kombétare e Noterisé.

2. Vendndodhja e zyrés sé noterit duhet té jeté brenda territorit té bashkisé sé pércaktuar né
urdhrin e ministrit té Drejtésisé pér dhénien e lejes sé ushtrimit té€ profesionit.

3. Zyra e noterit duhet té keté adresé té sakté, né pérputhje me legjislacionin né fuqi pér sistemin
e adresave, qé njihet né territorin e bashkisé dhe duhet t'i njoftohet me shkrim Ministrisé sé
Drejtésisé, brenda 15 ditésh nga dita qé noteri e ka filluar veprimtariné. Mospérmbushja e kétij
detyrimi pérbén shkelje disiplinore.

4. Duke pasur parasysh veprimtariné delikate dhe shérbimin publik té€ ofruar, zyra duhet té jeté e
pérshtatshme pér pérmbushjen e funksionit té noterit. Mjedisi ku kryhen veprimet noteriale duhet té
ofrojé kushtet ¢ domosdoshme pér sigurimin e privatésisé dhe konfidencialitet t&¢ komunikimeve.
Pér kété qéllim, ¢do zyré noteri duhet té keté sé paku, njé ambient té pérbashkét pér pritjen e
qytetaréve, me vende t€ posagme pér uljen e tyre, mjedisin ku kryhen veprimet noteriale, si dhe
ambientin e posagém ku ruhet arkivi noterial.

5. Zyra ku ushtron veprimtariné noteri duhet té jeté ndértesé e paluajtshme, e cila mund t€ jeté né
pronési té tij ose e marré nga pronari me qira apo né ¢do formé tjetér, né pérputhje me legjislacionin
né fuqi. Cdo zyré noteriale pajiset nga Dhoma me njé listé qé pérmban identitetin e personave, té
ciléve me vendim té formés sé preré t€ gjykatés, u éshté hequr zotésia pér té vepruar, jané deklaruar
té falimentuar, jané ndaluar t€ marrin detyra publike t€ caktuara, si dhe me listén e personave té
shpallur si financues té terrorizmit. Gjykatat i dérgojné Dhomés njoftimin pérkatés.

0. Zyra e noterit duhet té jeté me sipérfage t€ mjaftueshme pér té lejuar ushtrimin normal té
veprimtarisé sé tij, asistentnoterit, zévendésnoterit apo edhe kandidatit qé ka kryer formimin fillestar.
NEé rastet kur noteri ushtron veprimtariné né zyrén noteriale 1 vetém, sipérfaqgja e shfrytézueshme e
zyrés nuk mund té jeté mé e vogél se 20 m?% NEé rastet kur dy ose mé shumé noteré ushtrojné
veprimtariné né njé zyré noteriale, sipérfaqja e shfrytézueshme e zyrés nuk mund té jeté mé e vogél
40 m? si dhe duhet qé té garantojé qé mjedisi ku kryhen veprimet noteriale pér secilin noter, té
pérmbushé kushtet ¢ domosdoshme pér sigurimin e privatésisé dhe té konfidencialitetit té
komunikimeve. Né rast se, sé bashku me noterin, né té njéjtén zyré noteriale, ushtrojné veprimtariné
edhe asistentnoteri, zévéndésnoteri apo ¢do person tjetér 1 punésuar nga noteri, sipérfaqgja e
shfrytézueshme e zyrés noteriale, sipas pércaktimit t€ mésipérm, shtohet me 4 metra pér katror pér
¢do person qé ushtron veprimtariné né kété zyré noteriale, pavarésisht nése veprimtaria mund té
ushtrohet edhe me kohé té pjesshme.



7. Zyra e noterit duhet té jeté e pajisur me ndrigimin e duhur, si dhe e organizuar né ményré té
tillé qé ndihmojné mbrojtjen e dokumentacionit nga ndikimi i agjentéve atmosferiké (lagéshtia,
pluhuri, dielli etj.) dhe nga zjarri.

8. Zyra e noterit nuk mund t€ jeté prané objekteve qé paraqgesin mundési té médha té rrezikut pér
rénien e zjarrit (pika karburanti, magazina/depo me léndé plasése, djegése etj.) dhe démtimin e
dokumentacionit. Distanca e zyrés nga kéto objekte nuk mund té jeté mé e vogél se 50 metra, kur
mes tyre nuk ka objekte té tjera dhe né ¢do rast jo mé e voggél se 20 metra

9. Né fasadén e zyrés sé noterit vendoset njé tabelé e pérmasave 0,6x] metra, né té cilén shénohen
fjalét “Noter”, emri e mbiemri i tij dhe, sipas déshirés, adresa e zyrés dhe numri i telefonit. Tabela
mund té jeté e thjeshté ose me ndrigim.

10. Pér ¢do zyré noterie nuk mund té keté mé shumé se njé tabelé, e cila éshté unike pér té gjitha
zyrat. Ajo duhet té keté pérmasat dhe mbishkrimet e mésipérme, pér té gjitha zyrat dhe nuk mund té
vendoset né njé vend té ndryshém nga fasada e zyrés.

11. Noteri nuk mund té reklamojé me shkrim apo né forma té ndryshme né tabela, né muret e
zyrés ose né aférsi t€ saj, si dhe né xhamat e portés apo té dritareve, ofrimin prej tij té€ shérbimeve té
tjera pérve¢ emrit té tij, titullit “Noter” dhe, sipas déshirés, numrin e kontaktit, orarin e ushtrimit té
veprimtarisé dhe ditét pérkatése.

12. Rruga pér te zyra duhet té jeté e liré dhe pa pengesa apo barriera qé nuk lejojné aksesin lirisht
pér te zyra. Hyrja e zyrés duhet t€ jete e siguruar me porté t€ qéndrueshme pér té garantuar siguriné
e saj dhe, kur éshté e mundur, me qepena metaliké, dhe né brendési té saj duhen respektuar
detyrimet g€ rrjedhin nga Kodi i Punés dhe legjislacioni né fuqi pér sigurimet shogérore, né lidhje
me kandidatét pér noter dhe personat e tjeré té punésuar né zyrén e tij.

13. Zyra duhet t€ jeté e pajisur me ndricim té mjaftueshém, me mjete shkrimi, si: makiné e
kompijuter, me tavoliné té pérshtatshme, ndenjése, rafte pér mbajtjen e dokumentacionit arkivor dhe
regjistrave dhe, kur éshté e mundur, me kasaforté, e pajisje t€ tjera komunikimi e shtypshkrimi
(telefon, faks, fotokopje etj.), t€ pérshtatshme pér kryerjen e veprimtarisé né ményré sa mé té shpejté
e dinjitoze. Si dhe, duke gené se né ¢do zyré noteriale éshté e detyrueshme t€ mbahen: a) regjistri i
pérgjithshém, ku regjistrohen té gjitha aktet dhe veprimet noteriale; b) regjistri 1 testamenteve, noteri
duhet té keté t€ siguruar ambientin nga ¢do cenim qé mund ti vijé dokumentacionit t€ mésipérm
dhe arkivit qé shérben pér té€ mbajtur kopjet e origjinaleve té ¢do akti noterial qé hartohet nga noteri.

14. Brenda ambienteve té zyrés, duhet té jené té afishuara tarifat noteriale qé shérbejné pér
kryerjen akteve ose té veprimeve noteriale, té cilat duhet t€ jené lehtésisht té shikueshme né pamje té
liré, né njé vend té dukshém ku mund t€ lexohen lehté nga klientét né ¢do zyré noteriale dhe té
zbatohen né ményré konkrete pér ¢do veprim noterial, si dhe leja e ushtrimit té€ profesionit, kopja e
regjistrimit si person fizik dhe licenca e vlefshme tatimore. Lista e tarifave éshté e miratuar dhe e
nénshkruar nga ministri i Drejtésisé dhe me vulén e Ministrisé ose, kur éshté e botuar né Fletoren
Zyrtare, t€ jeté fotokopje e késaj té fundit.

15. Mosrespektimi i1 kérkesave té mésipérme t€ kétij urdhri pérbén shkelje disiplinore qé
rregullojné ushtrimin e profesionit dhe veprimtariné e noterit.

16. Pér zbatimin e kétij urdhri ngarkohen noterét, Dhoma Kombétare e Noterisé dhe struktura
pérgjegjése pér veprimtariné e noterisé né Ministriné e Drejtésisé.

17. Urdhri nr. 8046, daté 2.12.2004, “Pér kushtet minimale qé duhet té plotésojé njé zyré noteriale
pér t€ mundésuar ushtrimin normal té veprimtarisé sé noterit”, shfugizohet.

Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré dhe botohet né Fletoren Zyrtare.
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