URDHER
Nt.354, daté 20.10.2020

PER MIRATIMIN E RREGULLORES PER MENYREN E ORGANIZIMIT TE
PROVIMIT TE PRANIMIT NE FORMIMIN FILLESTAR

Né mbéshtetje té nenit 102, pika 4 té Kushtetutés, t€ nenit 7, pika 2, té ligjit nr. 8678, daté
14.5.2001, “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministrisé s¢ Drejtésisé”, t€ ndryshuar, dhe té
nenit 90, pika 3, t€ ligjit nr. 110/2018 “Pér notering”,

URDHEROJ:

1. Miratimin e “Rregullores pér ményrén e organizimit té provimit té€ pranimit né formimin
fillestar”, sipas tekstit bashkélidhur kétij urdhri dhe pjesé pérbérése e tij.

2. Ngarkohet struktura pérgjegjése pér noteriné né Ministriné e Drejtésisé, Dhoma Kombétare
e Noterisé dhe Qendra Shqiptare e Trajnimit t&¢ Noteréve pér ndjekjen dhe zbatimin e kétjj
urdhri.

3. Ngarkohet Sektori 1 Arkiv-Protokollit pér marrjen e masave pér njoftimin e kétij urdhri.

Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré dhe botohet né Fletoren Zyrtare.

MINISTER I DREJTESISE
Etilda Gjonaj (Saliu)

RREGULLORE PER MENYREN E ORGANIZIMIT TE PROVIMIT TE PRANIMIT
NE FORMIMIN FILLESTAR

1. Kjo rregullore ka si qéllim té pércaktojé rregulla té€ hollésishme pér ményrén e organizimit té
provimit t€ pranimit né formimin fillestar.

2. Provimi i pranimit né formimin fillestar organizohet nga Qendra Shqiptare e Trajnimit té
Noteréve né pérputhje me parashikimet e ligjit pér noteriné dhe té késaj rregulloreje.

3. Provimi bazohet né procedura transparente, metoda vlerésimi té drejta dhe té besueshme
dhe né njé nivel té larté té€ njohurive profesionale té t€ interesuarve.

4. Data, ora dhe vendi i provimit té pranimit né formimin fillestar caktohen me vendim té
Késhillit t¢ Dhomés Kombétare té Noterisé. Vendimi béhet publik té paktén 3 (tre) muaj pérpara
datés sé provimit, né fagen zyrtare t¢ Dhomés Kombétare té Noterisé dhe té Ministrisé sé
Drejtésisé.

5. Hyrja pér né mjediset e brendshme té zhvillimit t€ provimit té pranimit do té€ béhet 1 (nj€)
oré pérpara orarit té njoftuar pér provimin né fagen zyrtare t&€ Dhomés Kombétare té Noterisé
dhe té Ministrisé sé¢ Drejtésisé.

6. T¢ interesuarit e kualifikuar pér té marré pjesé né provim paraqiten ditén e provimit né
mjediset e zhvillimit t€ provimit me mjet identifikimi personal té vlefshém, i cili mund té jeté
letérnjoftim ose pasaporté.

7. Konkurrentét qé nuk kané mjete identifikimi té vlefshme, sipas pikés 6 té késaj rregulloreje,
pérjashtohen nga e drejta pér té marré pjesé né provim.

8. Konkurrentét ftohen té zéné vendet sipas njé pérzgjedhjeje rastésore té caktuar nga
administratorét e provimit dhe pér asnjé arsye nuk mund té ndryshojné vendin e caktuar.
Konkurrenti nuk lejohet t€ dalé jashté dhe asnjé person i paautorizuar nuk lejohet té futet né
sallén e provimit, pérfshiré kétu edhe konkurrentét qé jané paraqitur jashté afatit té pércaktuar pér
hyrjen né sallé.



9. Pasi éshté kryer identifikimi i konkurrentéve, udhézohen té deklarojné dhe té€ dorézojné pér
ruajtje, prané punonjésve té caktuar pér kété qéllim, té gjitha sendet personale ose pajisjet, si:
canté, dosje, laps ose stilolaps, mjete elektronike ose mjete té tjera komunikimi, té cilat nuk
lejohen né sallén e provimit.

10. Kandidatéve u shpérndahet baza materiale e nevojshme pér kryerjen e provimit dhe kopje
té parapérgatitura té tez€s sé provimit.

11. Procesi i zhvillimit t€ provimit té pranimit né formimin fillestar mbikéqyret nga
administratorét e provimit, qé pérzgjidhen nga radhét e stafit akademik t€ Qendrés sé Trajnimit,
si dhe té paktén dy pérfagésues nga Ministria e Drejtésisé.

12. Administratorét e provimit garantojné mbarévajtjen e procesit t€ mbikéqytjes s€ provimit,
duke mbajtur procesverbalin pérkatés dhe para zhvillimit t€ provimit nénshkruajné deklaraté
personale se nuk ndodhen né kushtet e konfliktit té interesit me té interesuarit e kualifikuar qé
marrin pjesé né provim.

13. Pérpara fillimit t€ provimit, konkurrentét vihen né dijeni:

a) pér kohén brenda sé cilés duhet té pérfundojé dhénia e pérgjigjeve, e cila gjendet e
pércaktuar né tezén e provimit nga Komisioni i Kualifikimit;

b) udhézohen qgé té mos komunikojné mes tyre ose me persona jashté ambientit ku
organizohet provimi;

¢) udhézohen té€ mos shénojné ose lené emrin, té béjné shenja sado té vogla, shprehje ose
citime né tezén e provimit, té cilat mund ta béjné aplikantin té identifikueshém;

¢) t€ mbajné qetési;

d) t€ mos konsultohen me libra ose materiale té tjera té€ shkruara;

dh) ményrén e komunikimit me administratorét e provimit né rast nevoje, e cila duhet té jeté
me z¢€ t€ ulét dhe duke e thirrur né vendin pérkatés ku po zhvillojné provimin;

e) jepen udhézime e sqarime t€ tjera té rastit dhe vihen né dijeni pér pasojat, né rast se nuk i
respektojné kérkesat e parashtruara.

14. Pas njoftimit mbi rregullat e provimit, konkurrenti ftohet té plotésojé njé deklaraté me
shkrim, se u njoh me rregullat dhe 1 pranon ato, si dhe se éshté i ndérgjegjshém se shkelja e tyre
pérbén shkak pér skualifikimin e menjéhershém nga provimi. Refuzimi pér nénshkrimin e
deklarimit apo kundérshtimi i pérmbajtjes sé€ tij, sjell humbjen e menjéhershme té sé drejtés pér té
kryer provimin.

15. Provimi i pranimit né formimin fillestar pérgatitet nga Komisioni 1 Kualifikimit jo mé herét
se njé dité para datés sé organizimit dhe nuk duhet t'i béhet i ditur personave té tjeré. Provimi i
pranimit né formimin fillestar bazohet né pérmbajtjen e programit té trajnimit fillestar té
detyrueshém 1-vjegar. Ai pérbéhet nga té€ paktén temat mbi Kodin Civil, t€ drejtén familjare dhe
ligji pér trashégiming, t€ drejtén tregtare, aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi pér shérbimin
noterial, dhe legjislacionin pér pasurité e paluajtshme. Pyetjet e provimit hartohen né disa teste té
ndryshme, té cilat futen né zarfe t€ ndryshme, prej té ciléve njé do té zgjidhet pér t'u aplikuar né
provim. Zgjedhja do té béhet me short, ditén qé do té organizohet provimi dhe né prani té
kandidatéve.

16. Teza e provimit me shkrim hartohet nga Komisioni i Kualifikimit né formén e pyetjeve me
alternativa, ku pérgjigjet jepen né ményré skematike, pa fjalé, sipas teknikés scan-tron. Pér
plotésimin e tezés sé provimit me shkrim, konkurrenti rrethon sakté vetém njérén prej
alternativave. Korrigjimi 1 mévonshém apo shénimi i mé shumé se njé alternative pér secilén
pyetje e bén pérgjigjen automatikisht té pasakté.

17. Gjaté plotésimit té tezés sé provimit nuk duhet té pérdoren baza té tjera materiale veg
atyre t€ véna né dispozicion nga Dhoma Kombétare e Noterisé.

18. Fletét e pérgjigjes sé testimit do té jené t€ gjitha t€ vulosura né pjesén e pasme. Identiteti i
konkurrentit shénohet né pérmbajtjen e fletés sé pérgjigjes sipas teknikés té shpjeguar
paraprakisht nga stafi qé¢ bén vlerésimin elektronik. Emri u lexohet pjesémarrésve né ményré
publike para skanimit té fletés sé pérgjigjes s€ ¢do pjesémarrési.



19. Pas pérfundimit té kohés sé caktuar pér provim, béhet mbledhja e pérgjigieve dhe e té
gjitha materialeve té tjera té pérdorura né provim. Procesverbali i provimit nénshkruhet nga té
gjithé administratorét e provimit dhe béhet pjesé e dosjes mbi procedurat e zhvilluara, duke 1
bashkélidhur edhe tezat e mundshme té konkurrentéve t€ skualifikuar.

20. Pasi jané dorézuar fletét e testimit pér vlerésim automatik, béhet skanimi i ¢do flete dhe
Komisioni 1 Kualifikimit kryen vlerésim elektronik (me teknikén scan-tron) té tyre. Njé kopje e
pérgjigjeve té testit t€ provimit publikohet né faqen zyrtare t€ Ministrisé sé Drejtésisé, Dhomés
dhe té Qendrés Shqiptare té Trajnimit t€ Noteréve.

21. Komisioni i Kualifikimit pas vlerésimit té ¢do teze provimi, i rendit ata né bazé té
rezultateve t€ provimit. Administrimi 1 rezultateve té pérfituara nga korrigjimi automatik
dokumentohet me procesverbal nga njé prej anétaréve té Komisionit, qé zgjidhet nga Kryetari.
Procesverbali nénshkruhet nga t€ gjithé anétarét e Komisionit t€ Kualifikimit. Anétarét e
Komisionit té Kualifikimit jané té detyruar t€ ruajné konfidencialitetin e diskutimeve né mbledhje.

22. Provimi vlerésohet me maksimumin e mundshém 100 (njéqind) piké. Konsiderohen se
kané kaluar me sukses provimin e pranimit né formimin fillestar konkurrentét, té cilét kané marré
té paktén 80% té pikéve té provimit, deri né pérmbushjen e numrit té caktuar nga udhézimi i
nxjerré sipas nenit 6, pika 2, té ligjit pér noteriné. Né rast se pér vendin e fundit kané fituar té
njéjtin numér pikésh mé shumé se njé kandidat, kandidati fitues pércaktohet me ané té shortit, 1
cili realizohet né prani té konkurrentéve me t€ njéjtin numér pikésh.

23. Testet e vlerésuara automatikisht nénshkruhen né ¢do fleté nga té gjithé anétarét e
Komisionit té Kualifikimit. Rezultatet e pérgjigjeve té pérfituara nga sistemi elektronik 1 vlerésimit
pér c¢do test pasqyrohen né njé listé, e cila pérmban emrin e konkurrentit dhe pikét e
grumbulluara.

24. Rezultatet e provimit té pranimit né formimin fillestar pér té gjithé té interesuarit béhen
publike brenda 10 ditéve nga data e dhénies sé provimit. Rezultatet publikohen né faqen zyrtare
té¢ Dhomés Kombétare té Noterisé, né pérputhje me rregullat e parashikuara né legjislacionin né
fugi pér mbrojtjen e té dhénave personale. Pér efekt ankimi, publikimi i rezultateve éshté i
barasvlershém me njoftimin e ¢do konkurrenti.

25. Konkurrentét qé kané vérejtje pér vlerésimin, kané té drejté té ankohen brenda 3 (tri)
ditéve nga dita e afishimit té listés, sipas pikés 24, té€ késaj rregulloreje. Komisioni i Kualifikimit
shgyrton ankimet jo mé voné se 5 (pes€) dité pas kalimit té€ kétij afati dhe vé né dijeni ankuesin
mbi shqyrtimin e ankimit.

26. I interesuari qé kalon me sukses provimin e pranimit né trajnimin fillestar merr certifikatén
e kalimit me sukses té provimit té€ pranimit né formimin fillestar.



