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6. KOMENTE DHE NENSHKRIME

HYRJE

1.1 Qéllimi i kontrollit té veprimtarisé s€ pérmbaruesve gjyqésoré privaté

Misioni 1 Ministrisé sé Drejtésisé éshté té kérkojé respektimin e Kushtetutés, ligjeve, realizimin
dhe mbrojtjen e dinjitetit, té té drejtave té€ njeriut dhe lirive themelore, si dhe té kontribuojé né
parandalimin e shkeljeve té ligjit, né pérputhje dhe né funksion té kérkesave té€ zhvillimit
demokratik dhe té integrimit evropian té Republikés sé Shqipérisé”.!

Né pérmbushje té kétij misioni, Ministria e Drejtésisé €shté ngarkuar nga legjislacioni né fugi
me mbikéqyrjen, kontrollin, inspektimin dhe kryerjen e procedimit disiplinor pér profesionin e
pérmbaruesit privat dhe té profesioneve té tjera té lira, té€ lidhura me sistemin e drejtésisé, sipas
parashikimeve té legjislacionit té posacém né fushén pérkatése? konkretisht, parashikimet e ligjit
pér shérbimin pérmbarimor gjyqésor privat,” ku parashikohet roli i Ministrisé sé Drejtésisé pér
verifikimin e respektimit té kérkesave ligjore nga pérmbaruesit gjyqésoré privaté né ushtrimin e
funksionit té tyre.

Thelbi i institutit té inspektimit dhe mekanizmave té kontrollit éshté mbrojtja e interesit publik
dhe interesave té ligjshém té personave fiziké e juridiké.

Té gjitha kompetencat monitoruese dhe kontrolluese t€ Ministrisé sé Drejtésisé, sa i takon
ményrés sé ushtrimit t€ profesionit té pérmbaruesit gjyqésor privat, gjithashtu, synojné qé:

a) té kontribuojné né luftén kundér korrupsionit;

b) té kontribuojné né luftén kundér shpérdorimit té detyrés nga pérmbaruesit gjyqésoré
privaté;

¢) t€ kontribuojné né luftén kundér mashtrimit;

d) té kontribuojné né luftén kundér pastrimit té€ parave;

e) té rrisin transparencén e ekzekutimit t€ vendimeve;

f) té shmangin arbitraritetin.

1.2 Objektivat e kontrollit

Realizimi i misionit dhe i detyrave té Ministrisé sé Drejtésisé né drejtim té inspektimit dhe té
mekanizmave té kontrollit té€ pérmbaruesve gjyqésoré privaté arrihet népérmjet:

- vlerésimit té respektimit té kérkesave ligjore nga subjekti i inspektimit;

- dokumentimit t€ praktikave t€ mira né respektimin e kérkesave ligjore dhe pérhapjen e tyre;

- késhillimit té subjektit té inspektuar pér zbatimin sa mé korrekt té kérkesave ligjore;

- urdhérimit té korrigjimit t€ shkeljeve té kérkesave ligjore dhe eliminimit té pasojave qé
rrjedhin prej tyre;

- marrjes s¢ masave t€ tjera administrative pér shmangien e rrezigeve qé mund t’u shkaktohen
interesit publik dhe interesave té ligjshém té personave fiziké dhe juridiké, sipas kushteve dhe
procedurave té parashikuara né ligj.

1.3 Metodologjia e kontrollit

Ministria e Drejtésisé kryen mbikéqytjen e veprimtarisé sé pérmbaruesve gjygésoré privaté me
qéllim garantimin e respektimit t€ parimit té ligjshmérisé né kryerjen e detyrés, profesionalizmit
dhe etikés.

Kontrolli i veprimtarisé sé pérmbaruesve gjyqésoré privaté bazohet né informacionin e
mbledhur nga burime té ndryshme lidhur me veprimtariné e tyre, té cilat pérfshijné:

a) raportet vietore qé pérmbaruesi gjyqésor privat paraget prané Ministrisé sé Drejtésisé;

b) raportet e Dhomés Kombétare t€ Pérmbaruesve Gjyqésoré Privaté, té paraqitura prané
Ministrisé sé Drejtésisé;

c) raportet e kontrolleve té pérgjithshme apo té vecanta, té kryera nga struktura pérgjegjése né
Ministriné e Drejtésisé;

! Sanksionuar né nenin 5, pika 2, té ligjit nr. 8678, daté 14.5.2001, “Pér organizimin dhe funksionimin e Ministrisé sé
Drejtésis€”, té€ ndryshuar (né vijim “LMD”).

2 Neni 6, pika 18/1 e LMD-sé.

> Sanksionuar né nenin 58, t&€ ligjit nr. 26/2019, “Pér shérbimin pérmbarimor gjyqésor privat”. (Né vijim
“LSHPGJP”).



¢) ankesat apo kérkesat e pércjella né Ministriné e Drejtésisé nga palét né procedurén
pérmbarimore apo institucionet shtetérore;

d) burime té tjera, pérfshiré burimet e mundshme té raportimit nga mediat, t¢ dhéna nga
grupet e interesit, si dhe té dhénat qé rezultojné nga procedurat gjyqésore civile apo penale.

Kontrolli kryhet népérmjet pérdorimit té formularéve standard. Pérdorimi i njé formulari
standard pér kontrollin e veprimtarisé sé pérmbaruesve gjyqésoré privaté paraqet disa
avantazhe:

- grupi i kontrollit procedon né té njéjtén ményré pavarésisht pérmbaruesit gjyqésor
privat/zyrés qé kontrollohet;

- &shté mé e lehté té shmangen hallka té panevojshme ndérmijet grupit té kontrollit dhe
pérmbaruesve pér faktin qé lehtésohet rotacioni i grupit té kontrollit;

- lehtésim 1 mbledhjes sé té dhénave;

- krahasimi 1 t€ dhénave béhet mé i lehté nga njé vit né tjetrin;

- lehtésim i studimeve krahasuese dhe bazueshméri mé e miré e rekomandimeve;

- lehtésim 1 zbatimit té akteve ligjore dhe nénligjore.

2. KONTROLLI I VEPRIMTARISE SE PERMBARUESVE GJYQESORE PRIVATE

2.1 T€ drejtat dhe detyrimet e pérmbaruesve té kontrolluar

Pérmbaruesi gjyqésor privat dhe stafi i tij/saj mbéshtet dhe lehtéson kontrollin e grupit té
kontrollit, duke respektuar detyrimet e tij gjaté ushtrimit t€ kontrollit, né pérputhje me
legjislacionin pér shérbimin pérmbarimor gjyqésor privat dhe rregullat e detajuara né kété
udhézim, pérkatésisht:

Gjaté kérkesés paraprake (faza e paré e kontrollit)

- Duke dérguar brenda afatit té caktuar nga struktura pérgjegjése e Ministrisé sé¢ Drejtésisé
dokumentet e kérkuara.

Gjaté vizités né terren (faza e dyté e kontrollit):

- duke mirépritur grupin e kontrollit;

- duke u ofruar tryezé pune, kompjuter dhe printer;

- duke géndruar né dispozicion té tyre gjaté gjithé kontrollit;

- duke marré pjesé né ményré aktive né kontroll, me ané té€ dhénies sé informacionit t€ duhur
dhe té sakté dhe té dokumenteve;

- duke dhéné té gjitha shpjegimet e nevojshme dhe ¢do dokument qé kérkohet nga grupi i
kontrollit;

- duke pérgatitur paraprakisht dhe né ményré té organizuar té gjitha dokumentet e kérkuara
nga aktet ligjore dhe nénligjore.

Pérmbaruesi gjyqésor privat dhe stafi i tij/saj pérgjaté procedurés sé inspektimit ka t€ drejté:

- té njihet me arsyet dhe tematikat e kontrollit, vecanérisht pér kontrollet e vecanta;

- t1 jepet kohé e nevojshme dhe e arsyeshme pér pérgatitjen paraprake t€ dokumenteve té
kérkuara gjaté kérkesés paraprake;

- t€ deklarojé né lidhje me pretendimet e parashtruara nga grupi i kontrollit dhe deklarimet e
tij/saj té shénohen né dokumentacionin e kontrollit;

- t€ mos keté ndikim negativ né kryerjen e detyrave té€ pérmbarimit pér publikun nga zhvillimi i
procedurave té kontrollit né zyrén e pérmbarimit gjyqésor privat.

2.2 Pérbérja dhe kompetencat e grupit té kontrollit

Kontrolli i veprimtarisé sé pérmbaruesve gjyqésoré privaté kryhet nga strukturat pérgjegjése té
Ministrisé sé Drejtésisé,' konkretisht nga népunésit civilé me detyra té kontrollit dhe té
inspektimit, té cilét veprojné si pjesé e Drejtorisé sé Pérgjithshme Rregullatore té Céshtjeve té
Drejtésisé.

Specialistét e strukturés pérgjegjése t€ Ministrisé sé Drejtésisé kané kompetencé té kryejné
hetimin administrativ, né pérputhje me parashikimet e Kodit t€ Procedurave Administrative,
LSHPGJP-sé, si dhe ligjit pér inspektimin. Ata duhet té prezantojné veten dhe té shprehen me
mirésjellje, edhe pse roli i tyre nuk éshté thjesht plotésimi i formularit standard, qé éshté kuadri

* Pika 8 e nenit 58 té¢ LSHPGJP-sé.



minimal i kontrollit, por edhe pér té marré nisma gjaté inspektimit dhe pér té orientuar kérkimin
pér ¢éshtje té vecanta specifike dhe té réndésishme.

N¢é rastet e mungesés s¢ burimeve njerézore, si dhe mbulimit t€ fushave specifike, Ministria e
Drejtésisé mund té angazhojé eksperté té jashtém té pavarur pér t€ marré pjesé né kontrollin e
veprimtarisé sé pérmbaruesit gjygésor privat. Caktimi i ekspertit béhet me urdhér té€ ministrit té
Drejtésisé.” Eksperti i pérzgjedhur éshté i pavarur né kryetjen e ekspertimit dhe paraqitjen e
pérfundimeve t€ ekspertimit né ¢do rast.

Kompetencat e grupit té kontrollit pérfshijné, por pa u kufizuar:

a) t€ drejtén pér té hyré dhe inspektuar godinat, mjediset, objektet, ku apo népérmjet té cilave
ushtron veprimtariné pérmbaruesi gjyqésor privat, si dhe pér té inspektuar ¢do send té lidhur me
veprimtaring, objekt inspektimi;

b) té kérkojé dhe té marré kopje té dokumenteve té veprimtarisé, né pérputhje me objektin e
inspektimit;

c) té sckuestrojé dokumente qé lidhen me objektin e inspektimit, me qéllim verifikimin e
autenticitetit apo korrektésisé sé informacionit;

¢) té kryejé fotografime, filmime apo regjistrime t€ ¢do sendi qé lidhet me veprimtariné e
pérmbaruesit gjyqésor privat;

d) té inspektojé ¢do dokument apo regjistrim t€ nevojshém pér verifikimin e respektimit té
kérkesave ligjore, pérfshiré edhe ato té ruajtura, té krijuara apo té mbajtura né format elektronik,
apo ¢do tekniké tjetér;

dh) té kryejé verifikime té dokumenteve pér identitetin e personave, kur kjo éshté e
nevojshme, sipas objektit té inspektimit;

e) t1 kérkojé pérmbaruesve gjyqésor privaté apo punémarrésve t€ tij t€ kryejné t€ gjitha
veprimet e nevojshme pér t€ lehtésuar inspektimin;

€) té administrojé ¢do mjet tjetér prove, sipas Kodit té Procedurave Administrative, pér
pércaktimin e situatés faktike dhe rrethanave té nevojshme pér marrjen e njé vendimi
pérfundimtar;

Inspektori, gjaté inspektimit, ka té drejté qé, me vendim té ndérmjetém, té marré masa
urgjente, kur ka njé dyshim té arsyeshém pér shkelje té kérkesave ligjore, nga e cila mund té
shkaktohet njé dém i menjéhershém, i1 réndé dhe 1 pariparueshém, i interesit publik apo paléve té
treta dhe éshté e nevojshme kryerja e verifikimeve té métejshme dokumentare.

Kéto masat urgjente jané:

a) ndérprerja e kryerjes sé njé veprimi, veprimtarie apo njé pjese té saj;

b) ¢do masé tjetér qé vlerésohet e domosdoshme dhe proporcionale pér té realizuar géllimin e
masés urgjente.

2.3 Pérzgjedhja e anétaréve té€ grupit té kontrollit

Pérzgjedhja e anétaréve té grupit t€ kontrollit béhet né raport me pérvojén e tyre teorike dhe
praktike né té drejtén civile, konkretisht, mbi profesionet e lira dhe shérbimin pérmbarimor
privat. Ata duhet té kené, gjithashtu, njohuri t€ mira kompjuterike.

Grupi 1 kontrollit éshté “zbulues™ efektiv 1 shkeljeve ose parregullsive qé do té thoté qé kané
aftési dhe personalitet pér t€ marré nisma gjaté kontrollit dhe pér té orientuar kérkimet e tyre pér
¢éshtje specifike dhe té réndésishme.

Pér t€ shmangur rrezikun e hallkave té padéshirueshme ndérmjet grupit t€ kontrollit dhe
pérmbaruesve, duhet qé 1 njéjti pérmbarues ose zyré pérmbarimore té kontrollohet nga népunés
t€ Ministrisé sé Drejtésisé ose eksperté t€ jashtém té pavarur, t€ ndryshém, nga ata qé kané kryer
kontrollin e paré.

3. KONTROLLI

> Kriteret, procedura e pérzgjedhjes dhe shpérblimi i ekspertéve té jashtém té pavarur qé angazhohen né kryetjen e
kontrolleve pércaktohen me udhézimin nr. 13, daté 17.7.2020, t€ ministrit t€ Drejtésisé “Udhézimin e ministrit té
Drejtésisé nr. 13, daté 17.7.2020, “Pér miratimin e kritereve, procedurave t€ pérzgjedhjes dhe shpérblimit té
ekspertéve té jashtém t€ pavarur, té cilét angazhohen né kryerjen e kontrolleve”.



Kontrolli i veprimtarisé sé pérmbaruesit gjyqésor privat apo zyrés s¢ pérmbarimit éshté njé
proces pérmes té cilit Ministria e Drejtésisé analizon pérmbushjen e kushteve formale ligjore, si
dhe verifikon zbatimin e standardeve profesionale té pérmbaruesve gjyqésoré privaté.

Ministria e Drejtésisé kryen dy lloje kontrollesh:

- kontrolli i pérgjithshém, i cili kryhet né térési ndaj té gjithé veprimtarisé sé pérmbaruesit
gjyqésor privat, né bazé té periodicitetit dhe planit t€ kontrollit t€ pérgatitur nga struktura
pérgjegiése né Ministriné e Drejtésisé;

- kontrolli i veganté, i cili kryhet pér njé ¢éshtje té caktuar apo njé aspekt té caktuar té
veprimtarisé sé pérmbaruesit gjyqésor privat.

- Kontrolli i pérgjithshém kryhet té paktén c¢do katér vijet dhe ka si objekt té gjithé
veprimtariné e pérmbaruesit gjyqésor privat apo zyrés sé¢ pérmbarimit. Ky kontroll kryhet mbi
bazén e planifikimit té pérgatitur nga struktura pérkatése né Ministriné e Drejtésisé, duke u
bazuar né parimin e periodicitetit, transparencés dhe efektivitetit.

(Gdo vit, brenda muajit janar, struktura pérgjegjése né Ministriné e Drejtésisé pérgatit
planifikimin e kontrolleve té pérgjithshme qé do té kryhen gjaté atij viti kalendarik dhe ia paraget
pér miratim ministrit t€ Drejtésisé.

Kontrolli i veganté kryhet pas identifikimit té problemeve té mundshme disiplinore qé
kérkojné hetime shtesé me qéllim verifikimi. Ky kontroll éshté i pérqendruar né ¢éshtje té
caktuara, pér té cilat strukturat pérgjegjése kané evidentuar problematika t€ vecanta, apo jané
informuar mbi bazén e ankesave apo informacioneve té paraqitura nga subjekte té interesuara.

Kontrolli béhet né dy faza:

- kontroll i papritur (kérkesé paraprake) duke dérguar brenda afatit té caktuar nga struktura
pérgjegjése e Ministrisé sé Drejtésisé dokumentet g€ jané kérkuar nga grupi i kontrollit;

- kontrolli né terren né ditén e caktuar (vizita né terren).

Pérmbaruesi duhet té jeté 1 pranishém gjaté kontrollit. Identifikimi i pérmbaruesit gjyqésor
privat apo zyrés sé pérmbarimit pasqyrohet né formularin standard, sipas tabelés nr. 1, né
shtojcén bashkélidhur.

Grupi i kontrollit prezanton veten dhe shprehen me mirésjellje. Identifikimi i grupit té
kontrollit pasqyrohet né formularin standard, sipas tabelés nr. 2, né shtojcén bashkélidhur.

Roli 1 grupit té€ kontrollit nuk éshté thjesht plotésimi i formularit standard, qé éshté kuadri
minimal i kontrollit, por edhe pér t€ marré nisma gjaté kontrollit dhe pér té orientuar kérkimin
pér c¢éshtje specifike dhe té réndésishme. Grupi i kontrollit ka té drejté té kérkojé dhe té mbajé
njé kopje té ¢do dokumenti qé konsideron té nevojshém pér kontrollin. Kopja duhet té jeté e
njehsuar me origjinalin me vulén e njomé té pérmbaruesit gjyqésor privat dhe duhet té citohet tek
komentet.

Veprimtaria e grupit té kontrollit konsiston né pércjelljen e rezultatit té kontrollit, né kryerjen
e veprimeve hetimore, ata formulojné propozime, nénvizojné shkeljet e pérséritura ose kur éshté
rasti propozojné masa disiplinore.

Grupi 1 kontrollit ka pérgjegjésiné t€ organizojé kontrolle t€ papritura duke kérkuar nga
pérmbaruesit komunikimin paraprak té dokumenteve. Ata jané pérgjegjés pér marrjen e
dokumenteve té mbajtjes sé llogarive, plotésimit té formularit standard, pércjelljes sé shkeljeve
dhe parregullsive té identifikuara tek autoritetet pérkatése.

Nése vihen re parregullsi ose shkelje, grupi i1 kontrollit njofton ministrin e Drejtésisé. Ministri i
Drejtésisé ka té drejtén té hetojé mbi shkeljen e raportuar nga grupi i kontrollit dhe t€ vendosé
pér fillimin e procedimit disiplinor. Ministri mund té njoftojé pér shkeljen Dhomén Kombétare té
Pérmbaruesve Gjyqésoré Privaté dhe sipas rastit prokuroring, autoritetet tatimore ose té
sigurimeve shogérore.

3.1 Kontrolli i pérgjithshém

Kontrolli i pérgjithshém pérfshin planifikimin dhe realizimin e kontrollit né zyrén e
pérmbaruesit gjyqésor privat dhe prek té gjithé aspektet e veprimtarive té zyrés, pérfshiré
veprimtarité profesionale té pérmbaruesve (dosjet, kalimin e fondeve, deontologjiné, tarifat etj.)
dhe menaxhimin e zyrés (punonjés, detyrime tatimore dhe profesionale etj.).

Kontrolli i pérgjithshém kryhet nga grupi i kontrollit sipas planifikimit t€ miratuar nga ministri
1 Drejtésisé. Pérmbaruesi gjyqésor privat njoftohet pér kryerjen e kontrollit t€ pérgjithshém



pérmes adresés sé postés elektronike té depozituar né Ministriné e Drejtésisé pér komunikimin
zyrtar.

Gjaté kontrollit t€ pérgjithshém, grupi i kontrollit ka té drejté té kérkojé té gjithé
informacionin e nevojshém né lidhje me veprimtariné e tij, duke pérfshiré:

- verifikim i ambienteve té€ zyrés né drejtim té kritereve minimale pér mjedisin e zyrés, sipas
LSHPGJP-sé;

- verifikim 1 pranisé sé pérmbaruesit gjyqésor privat;

- verifikim i ndihmés pérmbaruesit, sipas rastit dhe verifikimi 1 kontratés sé tij t&€ punés dhe
pagesa e kontributeve;

- verifikim 1 asistentéve administrativé té pérmbaruesit;

- verifikim i1 hedhjes sé té dhénave né Sistemin e Menaxhimit Elektronik té Céshtjeve té
Pérmbarimit Gjygésor (né vijim “ALBIS”);

- verifikimi 1 regjistrit standard té kryerjes s€ veprimtarisé pérmbarimore, nése ka korrigjime né
regjistér;

- verifikim 1 aplikimit té tarifave pérmbarimore, sa éshté shénuar né regjistér, duke e verifikuar
me aktin ose veprimin né arkiv ose, sipas rastit, me sistemin elektronik t¢ ALBIS;

- verifikim i tarifave té shpallura;

- verifikim 1 lidhjes sé kontratés sé sigurimit té pérgjegjésisé profesionale;

- verifikim i pagimit té detyrimeve profesionale;

- verifikim i angazhimit né Programin e Detyrueshém té Trajnimit Vazhdues;

- verifikim i veprimeve né llogariné e vecanté bankare dhe veprimeve té tjera financiare qé
lidhen me procedurat e ekzekutimit,

- verifikim 1 mbajtjes dhe ruajtjes sé¢ té€ dhénave dhe materialeve té tjera arkivore té
pérmbaruesit gjyqésor privat;

- verifikim i respektimit té detyrimeve qé rrjedhin nga Kodi i Punés dhe legjislacioni né fuqi
pér sigurimet shoqérore, né lidhje me ndihmés pérmbaruesit dhe personat e tjeré t€ punésuar né
zyrén e tij.

Kontrolli sipas aspekteve té vecanta té veprimtarisé s¢ pérmbaruesit gjyqésor privat kryhet
sipas rregullave té€ pércaktuara né pikat 3.4 — 6 té kétij dokumenti.

3.2 Kontrolli i veganté

Kontrolli 1 vecanté kryhet pas identifikimit t€ problemeve t€ mundshme disiplinore qé
kérkojné hetime shtesé me qéllim konstatimin e ekzistencés sé problemit dhe natyrén e tij.

Ky lloj kontrolli éshté i ngjashém me kontrollin e pérgjithshém, por fokusohet mé thellé né
¢éshtjet qé jané paraqitur, apo ka si qéllim mbledhjen e informacioneve mé té detajuara pér
problematika qé kané rezultuar nga kontrolli 1 pérgjithshém.

Problematikat mund té paraqgiten pérmes raportimeve té kontrolleve t€ méparshme, ankesave
té pércjella prané Ministrisé sé Drejtésisé, raportimeve té pércjella nga veté pérmbaruesit
gjyqésoré privaté apo Dhoma, si dhe nga burime té tjera té informacionit.

Ministri 1 Drejtésisé nxjerr urdhrin pér kryerjen e kontrollit t€ vecanté, ku pércaktohet objekti 1
kontrollit dhe periudha pér té cilén ushtrohet kontrolli. Pérmbaruesi gjyqésor privat njoftohet té
paktén 3 dité pérpara pér kryerjen e kontrollit edhe pérmes adresés sé postés elektronike té
depozituar né Ministriné e Drejtésisé pér komunikimin zyrtar. Pérjashtimisht, né raste urgjente,
kontrolli i vecanté mund té kryhet edhe pa paralajmérim.

3.3 Fazat e kontrollit

Kontrolli kryhet né dy faza:

- faza e paré e kontrollit: kérkesa paraprake;

- faza e dyté e kontrollit: vizita né terren.

Né fazén e paré, pérmbaruesi merr né adresén e postés elektronike njé kopje té urdhrit té
ministrit dhe njé listé té dokumenteve té kérkuara. Ai duhet té sigurojé té gjitha dokumentet e
listés brenda afatit t€ caktuar nga struktura pérgjegjése e Ministrisé sé Drejtésisé pérmes té njéjtés
adresé té postés elektronike nga e cila ka marré njoftimin. Né rast se ai/ajo nuk e ndérmerr njé
veprim té tillé, atéheré grupi i kontrollit e pérmend até (komentet, fundi i dokumentit). Grupi 1
kontrollit verifikon dokumentet e kérkuara dhe té marra nga pérmbaruesi pérpara vizités né
terren.



Né kontrollin e pérgjithshém, pérve¢ dokumenteve té€ kérkuara né fazén e paré dhe qé duhet
té sigurohen nga pérmbaruesi gjyqésor privat brenda afatit té€ caktuar nga struktura pérgjegjése e
Ministrisé sé Drejtésisé, grupi i kontrollit i dérgon pérmbaruesit edhe listén e dokumenteve té
cilat duhet té pérgatiten dhe t’i paraqiten grupit té kontrollit ditén e vizités né terren. Lista e
dokumenteve qé kérkohen paraqitet né tabelén nr. 4, né shtojcén bashkélidhur.

N¢é fazén e dyté, grupi i kontrollit vijon me vizitén né zyrén e pérmbaruesit gjygésor privat.
Gjaté vizités né zyré, pérmbaruesi ka detyrimin té véré né dispozicion t€ grupit t€ kontrollit:

- ¢do informacion dhe dokument té kérkuar;

- tavoliné pune, kompjuter dhe printer;

- shpjegime té nevojshme mbi veprimtariné qé éshté objekt i kontrollit.

Né vizitén né terren, grupi i kontrollit merr né konsideraté edhe kontrollet e méparshme té
kryera ndaj pérmbaruesit gjyqésor privat, sipas tabelés mé poshté:

3.3.1 Kontrolli i méparshém né terren
Qéllimi = Objektivi i paragrafit 3.3.1 éshté pérmbledhja né té njéjtén tabelé e historisé sé
inspektimeve té méparshme (t€ kryera vitet e kaluara ose edhe vitin aktual né rast té
kontrollit té€ pérgijithshém apo t€ vecanté).

Udhézime pér grupine - Pérpara vizités té vitit aktual, grupi i kontrollit plotéson tabelén e méposhtme
kontrollit (nése zyra funksionon prej mé shumé sé njé viti) duke treguar datén e inspektimeve té
méparshme. Njé numér kontrollesh té méparshme mund té jeté informacion i

réndésishém.

= Kur del né terren, grupi i kontrollit merr dhe mban gjithé dokumentet e
kontrolleve t€ méparshme pér té verifikuar nése jané realizuar apo jo rekomandimet nga
kontrollet e méparshme.

Viti 3 (data) Viti 2 (data) Viti 1 (data) Viti aktual

Kontrolli 1

g NUK VLEN
pérgjithshém

Kontroll i ve¢anté

3.3.2 Kontrolli aktual né terren

Qéllimi = Nése kontrolli né terren éshté shtvré, tregohet arsyeja.
Detyrimi i pérmbaruesit - Pérmbaruesi ka pér detyré té€ jeté i pranishém dhe né dispozicion gjaté
kontrollit.
Udhézime pér grupine - NE€ rast t€ shtyrjes pér shkak té pérmbaruesit, t€ verifikohet nése ka pasur raste
kontrollit té ngjashme vitet e méparshme.

s NE rast té shtyrjes pér shkak té grupit té€ kontrollit, té verifikohet nése ka pasur
raste t€ ngjashme vitet e méparshme (i njéjti pérmbarues — i njéjti grup kontrolli).

NE rast se kété vit vizita
né terren Eshté shtyré,
tregoni arsyen:

A ka pasur raste té
ngjashme vitet e
méparshme?

3.4 Vendndodhja - sipérfaqja
Qéllimi > Té sigurohet nése zyra éshté e pérshtatshme dhe ofron kushtet e duhura pér
puné dhe pér pritien e klientéve/paléve.

Detyrimi i pérmbaruesit - Pérmbaruesi éshté pjesé e sistemit t€ drejtésisé. Zyra e pérmbaruesit éshté pjesé
e imazhit té drejtésisé dhe duhet t€ jeté né pérputhje me kushtet minimale teknike, té
pércaktuara me urdhrin nr. 365, daté 31.05.2021 t€ ministrit t€ Drejtésisé “Pér kushtet
minimale teknike qé kané té béjné me infrastrukturén pér ushtrimin e veprimtarisé
pérmbarimore” .

Udhézime pér grupine - Té kontrollohet nése kushtet e punés dhe pritjes sé klientéve pérmbushin
kontrollit kérkesat pérkatése té akteve ligjore dhe nénligjore.




= NE tabelén e paré, grupi i kontrollit tregon vendndodhjen e zyrés.
= NEé tabelén e dyté, grupi i kontrollit tregon destinacionin e ¢do hapésire pune,
sipérfagen dhe njé koment té pérgjithshém pér kushtet teknike si sipérfagen, mobiliet etj.

Adresa:
Kati:
Detaje:
Tabela 1
Salla Destinacioni Sipérfaqja me Komente pér madhésing, ndri¢imin,
(salla pérdoret pér ...) péraférsi mobiliet etj.

Salla e pritjes pritje m?

Salla 1 m?

Salla 2 m?

Salla 3 m?

m2

mZ

mZ

Arkiva m?

mZ

mZ

RKomente té grupit té kontrollit:

Tabela 2
3.5 Punonjésit
Qéllimi = T¢€ identifikohet stafi.
= T¢é kontrollohen kontratat e punés.
= T¢é kontrollohet zbatimi i legjislacionit pér sigurimet shogérore dhe shéndetésore.
Detyrimi i = T¢€ paragesé menjéheré dokumentet e kérkuara.
pérmbaruesit = T’ japé menjé€heré grupit té kontrollit t€ gjithé informacionin e duhut.
Udhézime pér = Grupi i kontrollit plotéson me kujdes tabelén.

grupin e kontrollit

NEé pérputhje
Emti | Mbiemri | NumsiID | Pozicioni | D2tackontratds | Paga mujore e
s€ punésimit (bruto) legjislacionin

®/D

4. MBAJTJA E LLOGARIVE DHE E TE DHENAVE FINANCIARE




Qéllimi

Detyrimi i pérmbaruesit

Udhézime pér grupin e
kontrollit

= T¢ kontrollohet nése pérmbaruesi i ka té gjitha dokumentet e kérkuara nga aktet
ligiore dhe nénligjore pér mbajtjen e llogative dhe kujdesin qé ai nuk kryen térhegje nga
llogaria e vecanté pér procedurat e ekzekutimit, por vetém transferime né lidhje
procedurat e ekzekutimit sipas ligjit.

- Té paragesé menjéheré dokumentet e kérkuara nga grupi i kontrollit.
> T’ japé menjéheré grupit t€ kontrollit t€ gjithé informacionin e duhur.

- Kur dokumentet jané paragitur nga pérmbaruesi gjyqésor privat, at€heré grupi 1
kontrollit jep aprovimin pér to.

= Grupi i kontrollit né tabelén e méposhtme shénon qé ¢do dokument éshté
mbajtur (kolona “Mbajtur”).

> Grupi i kontrollit nuk hyn né detaje: grupi i kontrollit nuk zévendéson
inspektorét tatimoré, por pasqyron faktet e konstatuara né raportin drejtuar ministrit té
Drejtésis€, 1 cili, sipas rastit, mund té informojé autoritetet tatimore né rast se
dokumentet e llogarive nuk jané mbajtur (konkretisht, nése né kolonén “Mbajtur”
shénohet “Jo”).

S Qé nga kontrolli i fundit i grupit té kontrollit, nése autoritetet tatimore kané
inspektuar dokumentet e mbajtjes sé llogarive, grupi i kontrollit plotéson kolonén
“Mbajtur” dhe tregon datén e kontrollit nga autoritetet tatimore né kolonén “dokument
g€ pasqyron kontrollin nga autoritetet tatimore”.

E RENDESISHME: deklarata e pérmbaruesit qé autoritetet tatimore kané inspektuar
mbajtjen e llogarive nuk &éshté e mijaftueshme dhe duhet té konfirmohet nga njé
dokument qé pasqyron kontrollin apo aprovimin nga autoritetet tatimore.

Tipi i llogarisé

Enmri i Mbajtur Komente mbi Dokument qé
zotéruesit té (Po/Jo) mbajtjen e pasqyron kontrollin
llogarisé llogarisé né apo aprovimin nga
pérputhje me | autoritetet tatimore
ligjin
(nése po, datén)

Llogaria bankare e vecanté pér

procedurat e ekzekutimit

Llogaria bankare e vecanté me
qéllim ushtrimin e veprimtarive

dytésore

4.1 Pagimi i detyrimeve tatimore

Qéllimi

Detyrimi i pérmbaruesit

= T¢ kontrollohet nése pérmbatuesi i ka deklaruar né kohé detyrimet tatimore.

= Pérmbaruesit jané pjesé e sistemit té drejtésisé. Puna e tyre nuk éshté njésoj si té
tjerét dhe pér kété arsye duhet té kontrollohet jo vetém nga autoritetet tatimore, por dhe
nga kontrolli i vecanté i Ministris€ sé Drejtésis€é né pérputhje me legjislacionin pér
shérbimin pérmbarimor gjyqésor privat.

= Vonesa ose mosdeklarimi i té€ dhénave tatimore konsiderohet shkelje dhe duhet
té béhet shkak pér proceduré disiplinore, né kuptim té shkronjés “a”, t€ pikés 1, t€ nenit
84 t¢ LSHPGIP.

= T¢ sigurojé ditén e kontrollit t€ gjithé informacionin e kérkuar.

= T¢€ japé ditén e kontrollit cdo shpjegim té kérkuar.

Udhézime pér grupine - Grupi i kontrollit shkon né zyré me njé listé t€ siguruar nga administrata
kontrollit tatimore e cila ka lidhje me situatén e pérmbaruesve.
s Grupi i kontrollit kérkon qé deklarimi tatimor té jeté béré né kohé. Nése jo, ata
i drejtohen ministrit t€ Drejtésisé, 1 cili informon sipas rastit autoritetet tatimore,
Prokuroriné dhe Dhomén Kombétare té Pérmbaruesve Gjyqésoré Privaté.
= Nése vlen, grupi i kontrollit tregon qé ekziston njé vértetim i pagesés i léshuar
nga autoritetet tatimore (té tregohet data e vértetimit).
Dokumente dhe referenca Data e deklarimit Vértetim nga autoritetet
tatimore
Deklarim i tatimit mbi t€ ardhurat
TVSH
Ey.

Komentet e grupit té kontrollit:




4.2 Pagimi i detyrimeve té sigurimeve shoqérore

Qéllimi

Detyrimi i pérmbaruesit

Udhézime pér grupin e
kontrollit

s T¢ kontrollohet nése pérmbaruesit kané paguar né kohé detyrimet e sigurimeve
shogérore.

s Pérmbaruesit jané pjesé e sistemit té drejtésisé. Puna e tyre nuk éshté njésoj si té
tjerét dhe pér kété arsye duhet té inspektohet jo vetém nga autoritetet tatimore, ashtu si
puna e ¢do qytetari, por dhe nga kontrolli i vecanté i Ministrisé sé€ Drejtésisé.

s Vonesa ose mospagimi i detyrimeve gé lidhen me sigurimet shogérore mund té
pérbéjé shkak pér procedim disiplinor né kuptim té shkronjés “a”, t€ pikés 1, t€ nenit 84
€ LSHPGIP.

= T¢ sigurojé ditén e kontrollit té gjithé informacionin e kérkuar.

= Té japé ditén e kontrollit cdo shpjegim té kérkuar.

s Grupi i kontrollit shkon né zyré me njé listé t€ siguruar nga administrata
tatimore e cila ka lidhje me situatén e pérmbaruesve.

Grupi i kontrollit kontrollon qé detyrimet e sigurimeve shogérore jané paguar né kohé.
Nése jo, duhet té pasqyrojé kété fakt né raportin drejtuar ministrit t€ Drejtésisé, 1 cili
informon sipas rastit institucionet pérgjegjése dhe Dhomén Kombétare té€ Pérmbaruesve
Gjyqésoré Privaté.

KUJDES! Grupi i kontrollit ka pérgjegjési té kontrollojé qé pagesa éshté kryer (pér
shembull, me njé vértetim pagese té léshuar nga autoritetet e sigurimeve shogérore.
Kopja e njé ¢eku nuk éshté prové sepse nuk éshté e qarté nése ceku éshté dérguar apo
jo).

= Nése ka, grupi i kontrollit tregon qé ekziston njé vértetim i pagesés i Iéshuar nga
autoritetet e sigurimeve shoqérore (té tregohet data e vértetimit).

Natyra e detyrimit Data e pagesés s€ | Vértetim nga autoritetet

fundit e sigurimeve shoqérore

Sigurime shogérore

Pension

Sigurime shéndetésore

Ez.

Komentet e grupit té kontrollit:

4.3 Pagimi i detyrimeve profesionale

Qéllimi

Detyrimi i pérmbaruesit

Udhézime pér Grupin e
kontrollit

= Té kontrollohet nése pérmbaruesi pérmbush detyrimet profesionale ndaj
Dhomés Kombétare t€ Pérmbaruesve Gjyqgésoré Privaté. Kontrolli fokusohet né
detyrimet financiare qé do té thoté né pagesén e detyrimeve profesionale (kuoté, tarifé
vjetore etj.)

= Pérmbaruesit jané pjesé e sistemit té drejtésis€. Detyrimet e tyre profesionale
duhet té kontrollohen nga Dhoma, por, sipas standardeve evropiane, njé inspektim i
dyfishté éshté i nevojshém pér t€ siguruar ¢ Dhoma i inspekton pérmbaruesit rregullisht
dhe né ményré té drejté.

= Mos pagesa duhet té béhet shkak pér procedim disiplinor né kuptim té
shkronijés “a”, té pikés 1, t€ nenit 84 t&¢ LSHPGJP.

> T¢ sigurojé ditén e kontrollit t€ gjithé informacionin e kérkuar.
> T¢ japé ditén e kontrollit cdo shpjegim té kérkuar.

s Grupi i kontrollit shkon né zyré me njé listé t€ pérditésuar té detyrimeve
profesionale t€ pérmbaruesve (vetém detyrime profesionale).

> Grupi i kontrollit kontrollon qé detyrimet profesionale jané paguar né kohé.
Nése jo, ata duhet t'i drejtohen ministrit t€ Drejtésisé, i cili informon Dhomén.

KUJDES: Grupi i kontrollit ka pérgjegjési té kontrollojé qé pagesa éshté kryer (pér
shembull, me njé vértetim pagese té léshuar nga Dhoma Kombétare e Pérmbaruesve




Gjyqésoré Privaté apo kopje e transaksionit bankar. Kopja e njé ceku nuk éshté prové
sepse nuk éshté e qarté nése ceku éshté dérguar apo jo).

= Nése ka, grupi i kontrollit tregon qé ekziston njé vértetim i pagesés i 1éshuar nga
Dhoma (t€ tregohet data e vértetimit) apo kopje e transaksionit bankar qé vérteton
pagesén e detyrimit.

Natyra e detyrimit Data e pagesés sé Vértetim nga
fundit dhoma/kopje
transaksioni bankar

Kuota anétatrésie

Tarifa trajnimi

Detyrime t€ tjera financiare (pér t'u plotésuar me Dhomén)

Komentet e grupit té kontrollit:

4.4 Sesione té trajnimit vazhdues

Qéllimi = Té kontrollohet nése pérmbaruesi ka ndjekur programin e detyrueshém té
trajnimit vazhdues brenda 12 muajve té fundit.
= Pérmbaruesit jané pjesé e sistemit té€ drejtésisé. Ata ndjekin trajnimin e
vazhdueshém pér té rifreskuar njohurité e tyre. Ky detyrim profesional duhet té
kontrollohet nga Dhoma, né pérputhje me Programin e Detyrueshém té Trajnimit
Vazhdues, por njé inspektim i dyfishté éshté i nevojshém pér té€ siguruar ¢ Dhoma i
kontrollon pérmbaruesit rregullisht dhe né ményré t€ drejté.
= Refuzimi pér tu angazhuar né Programin e Detyrueshém té Trajnimit
Vazhdues pa arsye té pérligjura konsiderohet shkelje dhe pérbén shkak pér proceduré
disiplinore, né pérputhje me shkronién “II”, té pikés 1, t€ nenit 84 t&¢ LSHPGJP.

Detyrimi i pérmbaruesit - T¢ sigurojé ditén e kontrollit t€ gjithé informacionin e kérkuar.
= T¢€ japé ditén e kontrollit cdo shpjegim té kérkuar.
Udhézime pér grupine - Grupi i kontrollit shkon né zyré me njé listé t€ trajnimeve té€ vazhdueshme té
kontrollit organizuara nga Qendra Kombétare e Trajnimit t€ Pérmbaruesve 12 muajt e fundit.

s Grupi 1 kontrollit kontrollon qé jané ndjekur trajnime (certifikata e pjesémartijes
i tregohet grupit t€ kontrollit).

Natyra dhe temat e seancave t€ trajnimit Data Numri i oréve Certifikaté e
té ndjekura gjaté 12 muajve té fundit pjesémarrjes e
dhéné nga Qendra

Kombétare e
Trajnimit té
Pérmbaruesve
(duhet té tregohet)

Trajnim pér

Trajnim pér

Trajnim pér

Trajnim pér

Trajnim pér

Komentet e grupit té kontrollit:

4.5 Sigurimi i pérgjegjésisé profesionale



Qéllimi

Detyrimi i pérmbaruesit

s Té kontrollohet nése pérmbaruesi éshté i siguruar dhe primet jané paguar né
kohé.

> Pérmbaruesit jané pjes€ e sistemit té drejtésisé. Né rast gabimi, ata duhet té
mbulohen nga sigurimet. Ky sigurim éshté garanci jo vetém pér veté pérmbaruesin, por
edhe pér klientin qé ka t€ drejté pér administrim t€ miré té drejtésisé. Pér kété arsye, ky
detyrim profesional duhet té kontrollohet nga Dhoma, por sipas standardeve evropiane,
njé inspektim i dyfishté éshté i nevojshém pér té siguruar q¢ Dhoma i kontrollon
pérmbaruesit rregullisht dhe né ményré té drejté.

s Mungesa e sigurimit ose mospagimi i primit té sigurimit pérbén shkak pér
proceduré disiplinore, né pérputhje me shkronjén “g”, t€ pikés 1, t€ nenit 84 té
LSHPGJP.

S T¢ sigurojé ditén e kontrollit té gjithé informacionin e kérkuar.

= Té japé ditén e kontrollit cdo shpijegim té kérkuar.

Udhézime pér grupine - Pér mbulimin e pérgjegjésisé profesionale: grupi i kontrollit kontrollon nése
kontrollit numri i kontratés s€ sigurimit éshté raportuar sakté né kontratén e nénshkruar me
kreditorét/klientét.
= Policé sigurimi pér ambientet: grupi i kontrollit kontrollon nése ambientet jané
té siguruara (rreziku nga zjarri, démi nga uji, rikuperim i arkivit, rikuperim i té dhénave IT
etj.

Sigurimi Emri i Numri i Data e pagesés s¢ | Vértetim (dhéné nga
kompanisé sé kontratés fundit pér primin | shoqéria e sigurimeve
sigurimeve + duhet té tregohet)

adresa
Mbulim i pérgjegjésisé
profesionale:

Policé sigurimi pér
ambiente:

Komentet e grupit té kontrollit:

5. DOSJET

5.1 Kontrolli mbi numrin e dosjeve

Qéllimi

Detyrimi i pérmbaruesit

Udhézime pér grupin e
kontrollit

s Té kontrollohet nése té gjitha dosjet e zyrés jané t€ regjistruara né sistemin IT

(ALBIS).

= Té sigurojé ditén e kontrollit té gjithé informacionin e kérkuar.

= Té japé ditén e kontrollit ¢do shpjegim té kérkuar.

s T’ tregojé grupit té kontrollit vendin ku ruhen té gjitha dosjet e zyrés dhe ti
vendosé ato né dispozicion t€ grupit té kontrollit.

- Gjaté fazés sé paré té€ kontrollit (kérkesa paraprake): grupi i kontrollit
kontrollon me specialistét e IT-sé numrin e dosjeve té regjistruara né sistemin IT
(ALBIS) nga pérmbaruesi.
s Gjaté fazés sé d

té t€ kontrollit (vizita né terren): Grupi i kontrollit i kérkon
pérmbaruesit t'i tregojé ku i1 ruan dosjet e zyrés.

= NE vijim, grupi 1 kontrollit i kérkon pérmbaruesit t€ konfirmojé qé ai ka treguar
se ku i ruan té€ gjitha dosjet e zyrés.

= Né fund, grupi i kontrollit numéron numrin e dosjeve té ruajtura dhe e
krahason me numrin e dosjeve té regjistruara né ALBIS.

Sa dosje jané regjistruar né€ sistemin I'T (ALBIS):

NE zyré, sa dosje jané ruajtur -

Dosje aktive

. Dosje né arkiv:

Komentet e grupit té kontrollit:




5.2 Aspekte té pérgjithshme té dosjeve

Qéllimi

> Dosjet jané njé nga kriteret e dobishme pér té vlerésuar aftésité e organizimit
dhe kujdesit t€ pérmbaruesve. Grupi i kontrollit do té japé mendim té pérgjithshém pér
kéto kritere.

Detyrimi i pérmbaruesit - T¢ sigurojé ditén e kontrollit t€ gjithé informacionin e kérkuar.

> T¢ japé ditén e kontrollit ¢do shpjegim té kérkuar.
s T’ tregojé grupit té kontrollit vendin ku ruhen té gjitha dosjet e zyrés dhe ti
vendosé ato né dispozicion té grupit té kontrollit.

Udhézime pér grupine - Objektivi éshté té kontrollohet nése dosjet jané té miré organizuara, ruajtura

kontrollit

Dosijet jané:

dhe plotésuara, né pérputhje me ligjin dhe aktet nénligjore pérkatése.

Nga 1: (shumé keq) né€ 10 (shumé mir€)
112 | 314]|5]6[7[8]9]10
Té€ paorganizuara té miré organizuara
T¢é pa sistemuara té€ miré sistemuara
T¢ paklasifikuara té klasifikuara
Té€ paplota té plota
Jo té pérditésuara té pérditésuara
Tietér (ju lutem specifikoni). yetér (ju lutem specifikons).

Komentet e grupit té kontrollit:

5.3 Pérmbajtja - procedura

Qéllimi
Detyrimi i

pérmbaruesit

Udhézime pér
grupin e kontrollit

= Objektivi éshté té kontrollohet nése pérmbajtja e dosjeve éshté né pérputhje me
kérkesat e ligjit.

= T¢ sigurojé ditén e kontrollit t€ gjithé informacionin e kérkuar.

= T¢€ japé ditén e kontrollit ¢do shpjegim té kérkuar.

= T’ tregojé grupit té kontrollit vendin ku ruhen t€ gjitha dosjet e zyrés dhe t’i vendosé
ato né dispozicion té grupit t€ kontrollit.

= Grupi i kontrollit raporton numrin e dosjeve t€ ruajtura qé kané treguar né paragrafin
5.2.

= Grupi i kontrollit pérzgjedh né ményré té rastésishme té paktén 10% t€ numri té
dosjeve té zyrés me njé minimum prej 10 dosjesh.

GJITHSE] 10% E TOTALIT
(shihni par. (=numri i dosjeve pér t'u
5.2) inspektuar, minimumi 10 dosje®)
dhe maksimumi 40 dosje

% Nése ka mé pak se 10 dosje né zyré, inspektorét do ti kontrollojné té gjitha.




NE zyté, sa dosje aktive jané ruajtur

NE zyré, sa dosje arkivi jané ruajtur

Pér shembull: Nése grupi i kontrollit numéron 60 dosje aktive dhe 120 dosje arkivi, 10% e totalit
do té ishin 6 dosje aktive dhe 12 dosje arkivi. Késhtu grupi 1 kontrollit inspekton 10 dosje aktive
dhe 12 dosje arkivi.

Komentet e grupit té kontrollit:

5.4 Céshtje financiare

Qéllimi
Detyrimi i

pérmbaruesit

Udhézime pér
grupin e kontrollit

= Objektivi éshté té kontrollohet nése aspektet financiare-késtet dhe/ose pagesat nga
debitori, pagesat pér kreditorin etj. - jané regjistruar si duhet né dosie.

= T¢ sigurojé ditén e kontrollit t€ gjithé informacionin e kérkuar.

= T¢ japé ditén e kontrollit ¢do shpjegim té kérkuar.

. T’1 tregojé grupit t€ kontrollit vendin ku ruhen té gjitha dosjet e zyrés dhe t'i vendosé
ato né dispozicion t€ grupit té€ kontrollit.

= Grupi i kontrollit konsideron né ményré té rastésishme té njéjtin numér dosjesh si né
paragrafin 5.3 (té paktén 10% e numrit t€ dosjeve té zyrés me njé minimum prej 10 dosjesh
pér dosje aktive dhe dosje arkivi).

: Preferohet g€ dosjet té jené t€ ndryshme nga ato g€ jané inspektuar né paragrafin 5.3.
Grupi i kontrollit zgjedh t€ njéjtat dosje nése numiti i ploté i dosjeve éshté shumé i vogél pér té
pérzgjedhur dosje t€ tjera.

Emra (Kreditor vs debitor) Numri i regjistrimit né Pagesat e debitorit Transferta té
regjistrin e géshtjeve (shuma dhe data) kreditorit
pérmbarimore/ALBIS (shuma dhe
data)
1
2
3
4
5
6
7
8
Etj.

Komentet e grupit té kontrollit:

5.5 Rregulla pér tarifat

Qéllimi
Detyrimi i

pérmbaruesit

Udhézime pér
grupin e kontrollit

= Objektivi éshté gé té kontrollohet nése tarifat e véna nga pérmbaruesit zbatohen dhe
nése faturat priten saktésisht me TVSH.

= Té sigurojé ditén e kontrollit té gjithé informacionin e kérkuar.

= Té japé ditén e kontrollit ¢do shpjegim té kérkuar.

. T’1 tregojé grupit t€ kontrollit vendin ku ruhen té gjitha dosjet e zyrés dhe t'i vendosé
ato né dispozicion t€ grupit té€ kontrollit.

= Grupi i kontrollit pérzgjedh né ményré té rasté€sishme t€ njéjtin numér dosjesh si né
paragrafin 5.3 ose 5.4 (t€ paktén 10% e numrit t€ dosjeve t€ zyrés me njé minimum prek 10
dosjesh pér dosje aktive dhe dosje arkivi).

= Preferohet gé dosjet té jené t€ ndryshme nga ato g€ jané inspektuar né paragrafin 5.3.




Grupi 1 kontrollit zgjedh t€ njéjtat dosje nése numiti i ploté i dosjeve éshté shumé i vogél pér té
pérzgjedhur dosje t€ tjera.

Emrat (Kreditor vs debitor) Numri i regjistrimit Shuma e Aplikuar né
né regjistrin e tarifés pérputhje me
céshtjeve legjislacionin
pérmbarimore / (1:74))
ALBIS
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Ey.
Komentet e grupit t€ kontrollit:
6. KOMENTE DHE NENSHKRIME
Qéllimi - Grupi i kontrollit dhe pérmbaruesi kané té drejté té béjné komente pér kontrollin
(kushtet, gabimet ...).
Udhézime pér - Ky dokument plotésohet né ményré elektronike né kompjuterin e grupit té€ kontrollit
grupin e kontrollit ose né njé kompjuter qé pérmbaruesi vendos né dispozicion t€ grupit té kontrollit
gjaté kontrollit (nése zgjidhet alternativa e dyté, grupi i kontrollit merr me vete njé
variant elektronik t€ kétij dokumenti me USB).

- NEé fund té kontrollit, dokumenti printohet dhe firmoset nga pérmbaruesi dhe grupi i
kontrollit. Nése pérmbaruesi refuzon té firmosé, grupi i kontrollit bén shénimet
pérkatése tek komentet.

Komente t€ pérmbaruesit Komente t€ grupit t€ kontrollit
Data: Data:
Komente: Komente:
Nénshkrimi i pérmbaruesit Nénshktimi i grupit té kontrollit/grupit té kontrollit
Numri i fageve té dokumentit: Numri i fageve té€ dokumentit:
Nénshkrimi Firma:

Deklarim i grupit té kontrollit qé nuk ka konflikt interesi
me subjektin e inspektuar

Shénim. INjé kopye i jepet pérmbaruesit dhe njé kopje e merr grupi i kontrollit.




